委托合同范本
甲方：_________________
乙方：_________________
甲、乙双方经协商达成以下合同：
1.甲方委托乙方代理(请在序号前打√)
a.高新技术企业资格认定;代理费_________元人民币
b.内资企业工商登记注册;代理费_________元人民币
c.税务登记等手续(包括：组织机构代码、财政登记、统计登记、劳动人事登记、社保登记、地税登记、国税登记);代理费____元人民币
d.一般纳税人登记;代理费_________元人民币
e.外商独资高新技术企业立项审批、工商登记注册;代理费_________元人民币
f.中外合资高新技术企业立项审批、工商登记注册;代理费_________元人民币
g.企业变更登记、改制登记、内、外资互转变更登记;代理费_________元人民币
h.网上申报内(外)资高新技术企业资格复核;代理费_________元人民币
i.网上申报新产品(黄卡)认证;代理费_________元人民币
j.软件产品著作权登记;代理费_________元人民币
k.“双软认定”(软件产品认定、软件企业认定);代理费_________元人民币
l.申报“自营进出口权”;代理费_________元人民币
m.申报财政、统计月报;代理费_________元人民币
n.其他_________________________________________。
合计收费_________元人民币
2.甲方负责向乙方提供申办企业的原始材料、相关资料、计算机用户名及密码，并保证在程序规定的时间内及时签字、盖章。
3.甲方应对所提供材料的真实性承担相应的法律责任。
.乙方负责向甲方提供所需材料清单，负责整理和起草申办企业的有关文件，并负责提供相关政策、法规的咨询服务。
5.乙方应在甲方提供材料齐备的情况下，尽快完成申办材料的起草、组织、上网、装订、催办等工作，并按规定的期限完成委托代理事项。
6.甲方在委托代理的同时应付给乙方委托事项总金额的50%款项，甲方在取得工商执照或其他委托事项完成后，再付给乙方其余款项。
7.甲方可按以下方式向乙方支付相关费用：
a.以汇款方式汇入乙方帐户，并及时将汇票传真给乙方;
b.以支票或现金方式直接到办公地点支付和结算。
8.遇有特殊情况或合同未尽事宜，双方另行协商解决。
甲方(盖章)：_________
代表人(签字)：_______
_________年____月____日
乙方(盖章)：_________
代表人(签字)：_______
_________年____月____日
