企业高管如何写简历范文
姓名：冯女士性别：女
更新日期：2010年12月25日民族：汉族
户籍：四川其他年龄：29
婚姻状况：已婚身高：158cm
现所在地：广东
希望地区：江苏省
希望岗位：财务/审(统)计类、财务主管、企业财务、企业出纳
待遇要求：￥2800元/月(可面议要求提供住宿)
最快到岗：半个月以内
教育/培训
1996-09~1999-07石永高中(东莞理工学院在读)学习文化课高中
2009-06~2009-10黄水职中会计基础会计证
工作经验至今0年0月工作经验,曾在1家公司工作
(2009-03~2010-11)
公司性质：国有企业行业类别：机械制造、机电设备、重工业
担任职位：财务会计
工作描述：1.负责工资核算、发放工资、编制会计凭证、应收应付帐的对账;
2.到银行办理各项付款业务及到税所办理税务;
3.每月进行存货盘点，并进行存货差异处理工作，协助财务主管处理日常事务。
增值税发票的申购、开具发票、和进项发票的认证工作等等。
电子纳税申报、成本费用的归集;后期负责销售帐、往来帐、库存帐。
5.办理员工社保增员、减员等手续。
6.收取银行回单、核对客户对账单，登记现金和银行存款日记账。
7.负责日常现金及票据管理和费用报销，合同的管理，办理汇票、
入支票等结算业务。及处理其它财务日常事务。
离职原因：公司转让
技能/专长
语言能力：普通话流利,粤语一般
英语口语：一般
第一外语：
其它：普通话流利
计算机能力：中级
计算机详细技能：能熟练操作税控机,WORD文档,电子表格.
其它技能：熟练掌握办公软件及其它现代化办公设备;会用税控软件，掌握仓库管理流程及工业流程，成本核算，税务核算，出口退税;对数字敏感，能独立完成上级交待的任务。
发展方向
寻求职位：1.财务会计;2.会计助理;3.统计
会计、会计助理、统计
自我评价
本人做事非常认真仔细.诚恳踏实,勤奋好学,能胜任财务会计、统计、出纳，等工作，精通word、excel办公软件。
能熟练操作税控软件.熟悉税法。有2年的工作经验，扎实的理论基础及工作中的实际经验，锻炼了我独立思考，冷静分析的能力和良好的团队合作精神。
本人思想积极向上，有很强的责任心，敢于担当，进取心强。敢于接受各方面的意见，不害怕失败，能够迅速的总结经验教训。有一定的管理理论基础和实操技能。有敏锐的观察力，思路清晰，有良好的沟通能力，工作认真。本人性格：外向稳重、自信、自律。
