总经理助理工作职责2023归纳整合
1.负责协助经理做好业务单据的系统操作;
2.负责业务邮件稽谈查。整理并做好结果反馈;
3.负责协调各部门的问题并梳理.制定出相应的操作规范流程;
4.负责系统业务数据的管理，并做好数据统计.分析及反馈;
5.负责销售管理和上级临时交办的其他工作
