授权委托书文案2023
__×：
为了进一步规范分公司日常工作，根据业务需要，我公司决定在__市设立__×分公司，代表我公司从事____工作。
依据《公司法》和总公司对分公司管理要求，委托__×，身份号__________________，为分公司负责人，全权处理授权范围内本公司在__市的____事宜，本公司将根据相关规定加强管理，并对其从事的____负责。
授权范围：
1、业务引进;
2、代表__总公司进行谈判和相关协商工作;
3、根据特别授权代表总公司签订合同(合同签订前应取得总公司特别单独授权);
4、员工聘用(可选)：代表本公司聘用员工，并按国家规定办理相关手续。
此委托有效期自220__年月日起至220__年月日止。
分公司地址：
联系电话(手机)：
单位名称(公章)
年月日
