常用日语邮件范文有哪些
件名：会社説明会の案内
中村一様
学業にお忙しいことと思います。
先日は、合同企業説明会にご参加くださいまして、
ありがとうございました。
この度、説明会でご面談させていただいた皆様に
弊社を深くご理解いただくため、会社説明会を開催いたします。
是非、ご参加くださいますようご案内メールをお送りします。
記
1.日時：2012年5月6日(月)13時～15時
2.場所：大阪府天王寺区○○○当社3F大会議室
(電話06-____-____)
3.持参するもの：筆記用具，印鑑
4.交通費：一律○○○円を支給
以上
------------------------------------------------------
株式会社山田商事人事部
山田太郎(ヤマダタロウ)
〒564-9999
大阪府○○市△△町11-92F
TEL：066-9999-9999(直通)066-9999-9999(代表)
FA_：066-9999-9999
参考译文：
主题：公司说明会的通知
中村一先生
想必您最近学业应该很繁忙。
感谢您此前参加合同企业的说明会。此次，为了让在说明会上面谈的各位进一步了解本公司，我们将举行公司说明会。请务必参加，特此寄送邀请邮件。
记
1.时间：2012年5月6日(周一)13点～15点
2.地点：大阪府天王寺区○○○本公司3楼大会议室
(电话06-____-____)
3.必带物品：记录工具，印章
4.交通费：一律报销○○○日元
以上
------------------------------------------------------
山田商事股份公司人事部
山田太郎(ヤマダタロウ)
〒564-9999
大阪府○○市△△街11-92F
TEL：066-9999-9999(直通)066-9999-9999(代表)
FA_：066-9999-9999
