文员简历表格范文
求职意向
求职意向：文秘助理话务员演员
求职地点：深圳广州珠海
求职时间：2009-4-25
可到职时间：一个月内
工作经验：一年以上
工资要求：面议
工作性质：全职
基本资料
姓名：
性别：女
出生日期：1984年12月6日
身高：155cm
婚姻状况：未婚
身份证号码：522123198406****
户口所在地：贵州贵阳
现在所在地：广东深圳福田
个人特长：
语言能力
普通话：良好
掌握方言：贵州尊义
能力：优秀
英语：
等级：
其它语言：
能力：
等级：
教育或培训经历
毕业院校：贵州省机电技工学校
最高学历：中专
所学专业：计算机
时间地方学校/机构专业学历证书编号2004.8--2006.12贵州省机电技工学校计算机中专5221231984060529
工作经历
2007.1--2009.4深圳赛意法微电子有限公司(合资企业)工作职位：普工离职原因：换新环境,锻炼下自己，去外面工作也能认识更多人，了解社会，增长自己知识。工作描述：在流水线上,我们做的产品有十个流程,我在第四个,就是焊线工位,根据不同产品的把不同的线焊接在芯片与管脚之间.
自我评价
本人待人真诚，对工作有上进心，有很强的适应能力和团结精神，并能很好地同事相处并协同工作。在2年的工作中，以谨慎的工作作风，认真积极的工作态度，细心完成本职工作。本人工作踏实，刻苦耐劳，永远对人微笑.如有幸被录用我将会竭尽全力为贵单位创造效益，以尽情体现自身能力和价值。性格中性也带些深沉，但拥有强硬的意志力；善于和同事及家属交流并能与他们交朋友；但骨子里是一个诚实而心地善良的人；我更注重信诺；
