企业个人简历范文
个人信息
xuexila
三年以上工作经验|男|28岁(1988年8月11日)
居住地：北京
电话：
E-mail：jianli.xuexila.com
最近工作[1年9个月]
公司：XX有限公司
行业：政府/公共事业
职位：社区主任
最高学历
学历：硕士
专业：资源环境与城乡规划管理
学校：北京大学
求职意向
到岗时间：可随时到岗
工作性质：全职
希望行业：政府/公共事业
目标地点：北京
期望月薪：面议/月
目标职能：社区主任
工作经验
2013/3–2014/12：XX有限公司[1年9个月]
所属行业：政府/公共事业
建设办公室社区主任
1、参与本辖区农村社区试点建设工作;
2、全面管理、组织实施寒灾物资的分发;
3、参与组织义捐;
、参与镇规划所资料库编辑、国土所开展城镇街道景观整顿任务。
2011/10–2013/2：XX有限公司[1年4个月]
所属行业：政府/公共事业
土地收储交易所公务员
1、负责土地收储、(房地产)交易业务，土地一级开发，房地产一、二、三级市场交易;
2、负责当地土地市场动态监测，及时更新数据作总结报告;
3、负责收集典型的房地产法规，并向部门汇报;
教育经历
2007/8—2011/6北京大学资源环境与城乡规划管理硕士
证书
2008/12大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
自我评价
本人有长期工作经验，且英语基础较好，沟通能力较强，处事能力较突出。性格较为宽容、谦虚，为人热情、大方，喜欢思考，特别喜欢吸收借鉴别人经验、建议。在工作上，本人认真、积极，能撰写很多行政公文、材料。善于处理复杂人际关系，经验丰富，应酬能力较为突出。热爱集体，热心公益事业，能恪守以大局为重的原则，愿意服从集体利益的需要，具备奉献精神。
