会展策划经理的岗位职责描述
职责：
1、协助市场总监完成全年市场部的工作计划，完成季度、月度工作分解、下沉对工作结果负责;
2、熟悉会议举办流程，包括会议策划、会议组织执行、会议现场控制、复盘等;
3、根据市场部工作任务，沟通协调总部、分公司、销售部、其他职能部门等，以保证会议执行的顺利;
、熟悉会展举办场所及相关资源，负责活动项目的财务预算与成本控制;
5、收集竞争对手、行业中与本岗相关信息，并完成每月分析报告;
6、媒体及广告投放资源的整合与维护;
7、负责市场部对内外资源整合利用的全面工作;
8、协助市场部做好各项事务性工作，服从管理安排。
任职要求:
1、大专或大专以上学历，1-3年工作经验;
2、具有较强的沟通协调能力和1年以上会务策划、执行经验;
3、具有一定的团队管理能力;
、责任心强，可以高效的完成工作
