商务文员的主要业务职责
主要业务：
1、协助本公司有光知识产权评估、科技项目申报材料收集、准备，项目申报的跟进与协调。
2、编辑公司参与的各类项目建议书、项目申请书，完成项目申报材料。
3、承担部分销售内勤的案头工作。
、完成总经理交办的其他工作事项。
任职要求：
1、本科及以上学历，经济、投资、财务、法律等相关专业优先考虑。
2、具有报告、文案等相关工作经验，以及知识产权相关学识积累或者科学背景优先。
3、有较强的的文字功底，语言编辑能力，思路清晰，逻辑思维能力强。
、性格开朗，吃苦耐劳，肯于钻研，有进取心，团队合作精神和沟通协调能力较强。
5、有科技项目申报相关工作经验者优先。
