关于财务主管的工作职责
1、按照国家和公司各项制度和经费开支标准对公司的各项开支进行核算，对各种原始凭证进行审核;
2、凭审核无误的原始凭证编制会计凭证，及时正确的编制财务报表;
3、进行月度、年度纳税申报、缴纳各项税费、办理税务相关事宜;
4、对公司各项成本、费用进行归集、分配，拟定详细的成本核算标准，做好成本管控;
5、定期或不定期对公司资产进行清查，保证公司财产安全;
6、按《会计档案管理办法》做好会计资料的收集、整理、装订、保管等管理工作;
