安全管理制度和规程
一、配置楼道安全设施
1.在每一层楼梯口及每个楼梯拐弯处安装照明灯和应急灯。
2.在每一层楼梯口张贴上下楼梯注意安全的警示标语牌。
3.在每一层楼道、楼梯口安装紧急疏散指示灯牌。
二、加强楼道秩序管理
1.各班要严格按照教导处规定的楼梯上下分流。
2.教导处要对教学楼的值日教师作出具体安排，并抓好落实。
3.教学楼值日教师要认真履行学校《值日教师工作职责》，按学校作息时间规定的上下班时间提前30分钟到校，推后15分钟离校，按教导处规定的值班区域维护好楼道秩序。
4.值周领导负责对教学楼值日教师值班情况的督促检查，发现问题及时处理。
三、落实楼道防范措施
1.学生在课间要文明休息，不准在楼梯、楼道追逐打闹和做不安全的游戏，不准抓着楼梯扶手滑行玩耍，不准攀爬楼梯围栏。楼道中要做到礼让右行。
2.学生上下楼梯时，一律靠右慢行，不得拥挤。集体行进中，不准在队伍中弯腰捡拾地上的东西和系鞋带，不准推挤同学。
3.学校举行升旗、集会等大型活动时，教学楼值日教师要在活动开始前和结束后提前10分钟到达指定的护导位置，指挥学生安全有序地上下楼梯，及时制止各种不安全行为。
4.学生到操场集合、做课间操、放学、下晚自习上下楼梯时，值日教师及当堂任课教师一定要守候在楼梯口，不得擅离职守。
5.教导处要对教学楼的值日教师作出具体安排，抓好落实。要对学生加强安全教育，教育学生养成良好的行为习惯。
6.总务处、安保处要经常检查楼梯扶手、台阶和照明设施，及时维修已损楼梯、照明灯、应急灯，确保楼道和楼梯间通透通畅。
7.如果出现楼道安全事故，在场的教师必须立即控制局面，制止事态的扩大，并向学校报告。学校在接到报告后，立即启动相关应急预案。
