大型会议通知范文
×××部门：
为了××××，现定于×月×日-×日召开××××会，请×××××(各有关部门根据需要安排人员)参加。具体事宜通知如下：
会议地点：
会议时间：×月×日××：××—××：××
会议召集人：
参与人员：
会务联系人：
会务联系地址：
会务电话：
会务传真：
会务费用：××元/人(含住宿、交通等)
会议议程：
1.
2.
3.
.
5.
6.
会议要求：
1.
2.
3.
.
5.
备注：
1.××××
2.会议报名方法：必须将本通知所附回执于×月×日×：×前通过传真反馈至会务组。(传真：××)
××××××
×××年××月××日
