商务英语简历范文
个人基本简历
姓名：-国籍：中国
目前所在地：广州民族：汉族
户口所在地：广州身材：155cm
婚姻状况：已婚
培训认证：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职?
应聘职位：工业/工厂类:csr主管、csr稽核员
工作年限：5职称：中级求职类型：全职
可到职-随时月薪要求：5000--8000
希望工作地区：广州
个人工作经历：
公司名称：
清远广硕鞋业有限公司
起止年月：2003-01～2008-07公司性质：外商独资
所属行业：鞋业/皮具/玩具担任职务：csr(社会企业责任)主管
工作描述：
1、工厂内部管理：1)根据法规要求、客户标准进行劳工风险评估;2)制订公司管理制度，拟订改善方案;3)根据要求，建立劳工管理体系，确保公司符合标准，保护员工合法权益，包括：a.工资、工时、福利制度;b.完善的招聘体系，避免招聘到未成年工;c.对特殊人群进行特殊保护，如怀孕女工、残疾人等。4)组织年度的内部稽核;5)代表公司接受客户的常规和年度检查。2、工厂内部esh管理：1)推动esh项目和编写管理程序;2)进行年度的风险评估;3)根据客户的要求，对工厂的环境进行持续的改善，如化学品、个人劳保用品、机器防护、职业健康等项目的推动;4)定期的对工厂进行检查，及时发现和纠正问题。3、对供应商的管理：1)每半年对材料厂商进行检查，并协助其拟订改善方案;2)对新的材料厂商进行辅导，协助其建立完善的劳工管理体系，以符合法规和客户的要求。
离职原因：
教育背景毕业院校：
广东省经济管理干部学院
最高学历：大专
获得学位:专科毕业-2003-07-01
所学专业一：商务英语
所学专业二：
受教育培训经历：
2000-092003-07
广东省经济管理干部学院商务英语大学英语四级
2003-092008-07
公司所邀请的顾问公司iso9001，iso14001iso9001，iso14001内审员证书
语言能力外语：英语优秀国语水平：优秀粤语水平：优秀
工作能力及其他专长
1、具有较强的听、说、读、写英语能力。
2、熟悉使用office、windou等办公室电脑操作。
3、沟通、协调、组织、策划能力强。
、精通劳工管理体系的建立、维护和客户稽核的技巧
5、掌握esh、劳工的法规要求和客户标准。
详细个人自传
月薪要求：5000-6000元可到职-7月底之后
