做word 文档的小技巧
部分用户可能电脑型号不一样，但系统版本一致都适合该方法。
不知道简单的word文档怎么做?下面一起来了解怎么做word文档的教程。
word文档的制作方法有很多种，可制作表格、封面、其他办公需要用到的文件，可任意编辑。
1、打开word文档，点击顶部插入选项栏，点击表格，选择需要的行与列或点击插入表格


2、弹出窗口，选择需要的列数与行数，点击确定即可插入表格，选中表格，右键单击它，选择表格属性


3、根据个人需求对表格进行一系列的设置，最后点击确定即可

以上就是简单的word文档是怎么做的内容，希望对大家有帮助。推荐阅读：
word文档里面为什么打一个字消一个字
word文档中表格断页怎么解决方法
怎么将word文档整篇翻译出来
word文档怎么拉长字体 间距不变
word文档中如何输入箭头符号
word文档怎样批量清除表格中的文字
