个人委托书图片
在委托人的委托书上的合法权益内，被委托人行使的全部职责和责任都将由委托人承担。在日常生活和工作中，越来越多的事务需要用到委托书，怎么写委托书才能避免踩雷呢？以下是皮学网小编收集整理的个人委托书，仅供参考，希望能够帮助到大家。
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委托人姓名：
受委托人姓名：性别：年龄：
工作单位：
住址：
现委托在我与一案中，作为我参加诉讼的委托代理人。委托权限如下：
委托人：
受委托人：
年月日
【填写说明】
1.委托权限的授权是委托书最重要的部分。一般授权委托书只授予代理人代为进行诉讼的权利，而无权处分实体权利。在委托书上只需写明“一般委托”即可。特别授权代理，还授予代理人一定的处分实体权利的权利，如放弃、承认、变更诉讼请求、进行和解、提起反诉、上诉等。特别授权要对所授予的实体权利作列举性的明确规定，否则视为一般委托。
2.授权委托书须由委托人、受委托人双方签名。
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xxx有限公司：
本单位今委托同志向贵公司办理购买货物开具增值税发票的有关事项。如本单位未声明作废，今后该人与贵单位办理购买货物的委托书一直有效。
请给予协助！
授权单位：xxx
20xx年x月x日
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xx部门：
兹委托xx(身份证号：xxxxxxxxxxxxxxxx)前往贵处办理退休金及保险金事宜，委托时限自20xx年x月x日至20xx年x月x日，请予以协助办理为盼。
委托人：xx
20xx年xx月xx日
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白xx性别:女出生日期:身份证编号:暂住证号:住址:
被委托人:汪xx性别:男出生日期:身份证编号:暂住证号:住址:
委托原因及事项:
本人工作繁忙,不能亲自办理机动车违章的相关手续,特委托____________作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项,对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,承担相应的法律责任.
委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止
委托人有转委托权委托人:年月日
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委托人：证件号码：
住址：
受托人：证件号码：
住址：
座落于中国**省**市**区**路**小区*幢*单元***室的房屋(下称该房屋)属于本人(即上述委托人)所有，房屋房产证号码为*产权证开字第20xx****号，土地使用权证书号码为哈国用(20xx)第*****号。现就出售该房屋事宜，本人(即上述委托人)在此委托及授权上述受托人代表本人受理以下事项：
代为签署有关本人出售该房屋的房屋买卖协议/代为签订定金协议;
代为受理协议公证或见证、领取公证书;
代为受理领取相关抵押注销资料、注销银行贷款、交易中心房屋抵押登记注销等相关手续;
代为支付一切上述房屋应支付的费用;
代为受理产权过户手续及交纳相关税费、交易手续费等;
代为收取房价款并将款打入委托人相关银行账户****。
代为受理水、电、煤、电话更名手续;
代为与物业管理处受理更名以及维修基金等更名手续;
代为受理该房屋买卖其它事宜。
受托人在委托权限范围内所从事的一切法律行为及所签署的一切文件及所造成的法律结果，我均予以承认。受托人在受理上述委托事项时无转委托权。
本授权委托书自签发之日起生效，有效期至上述文件签署、手续受理完毕之日止，且本人得以随时撤销上述委托。
委托人：
年月日
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委托人：xxx性别：________出生日期：xx年x月x日，身份证编号：________________暂住证号：________
住址：________________
被委托人：xxx性别：________出生日期：xx年x月x日身份证编号：________________暂住证号：________
委托原因及事项：
本人xxx准备购买______________________________房屋（房产证号为：_____________），现因本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委托xxx作为我的合法代理人全权代表我办理如下事项：
1：代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手续
2：代为领取房产证
3：代为签署与交易有关的合同文件等
4：代为办理银行放款手续及贷款资金的划转，解冻等与之相关的一切手续
对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止
委托人有转委托权
委托人：xxx
xx年x月x日
