授权委托书模板 样本
委托他人代表自己行使自己的合法权益，被委托人在行使权力时需出具委托人的法律文书叫委托书。在现在的社会生活中，我们越来越多的事务会去使用委托书，相信写委托书是一个让许多人都头痛的问题，下面是皮学网小编收集整理的授权委托书，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。
授权委托书模板 样本第1篇
委托代理人须写明代理权限，特别授权的，应写明授权的具体范围：代为起诉，陈述事实，参加辩论和调解，代为提出、承认、放弃、变更诉讼请求，提出反诉、进行和解、撤诉、上诉、签收法律文书。
本授权委托书声明：我(姓名)系(总公司名称)的法定代表人，现授权委托(分公司名称)的(姓名)为我公司签署工程投标文件的法定代表人的授权委托
代理人，我承认代理人全权代表我所签署的工程投标文件的内容。
代理人无转委托权，特此委托。
代理人：性别：年龄：
就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对受托人授权如下：
身份证号码：
本授权书宣告，在下面签字的XXX公司、总经理、XXX以法定代表人身份合法代表本单位(以下简称“投标人”)授权：XXX为XXX公司的合法代理人，授权代理人在XXXXXXX工程的招标中，以本单位的名义，并代表本人与贵单位进行磋商、签署文件和处理一切与此事有关的事务。代理人的一切行为均代表本单位，与本人的行为具有同样的法律效力，本单位承担代理人行为的全部法律后果。
□申请注册;□注销;□信息变更;□证书挂失;□补办;□更新;□证书与密码信封领取;□其他____________事项(入选项打“√”，不选项打“×”)：
受委托人：(性别：年龄：职务：)委托范围：联系、洽谈工程业务，参加招投标事宜。委托权限：在委托范围内，依照国家有关法律、法规及法定程序全权处理。委托期限：年月日至年月日
投标人(盖章)：
法定代表人(签字或盖章)：
授权委托日期：年月日
授权委托书模板 样本第2篇
公司法人授权委托书样本
摘要：委托他人代表自己行使自己的合法权益，委托人在行使权力时需出具委托人的法律文书。而委托人不得以任何理由反悔委托事项。被委托人如果做出违背国家法律的任何权益，委托人有权终止委托协议，在委托人的委托书上的合法权益内，被委托人行使的全部职责和责任都将由委托人承担，被委托人不承担任何法律责任。
1.格式法律文书委托权
兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业为×××(项目名称)的代理人，其权限如下：×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同权、代为承认或者放弃一定权利权等)法定代表人：×××
×年×月×日
2.说明
法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，对委托人直接产生法律效力。
填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的范围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。
授权委托书模板 样本第3篇
被委托人：身份证号：
委托原因及事项:
本人因________________________________________________，不能亲自办理本人档案相关事宜(人事代理、转正定级等),特委托___________作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项,对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均予以认可,承担相应的`法律责任。办理档案委托书怎么写
委托时限：自年月日至年月日
本人签名：
年月日
授权委托书模板 样本第4篇
授权委托书委托人：姓名：____职务：____工作单位：____性别：____年龄：____住址：________电话：________
受委托人：姓名：____职务：____工作单位____电话：____
现委托上列受委托人在我与____因____纠纷一案中，作为我的____诉讼代理人。
代理人____的代理权限为：
代理人____的代理权限为：
委托人：________________(签名)
________年________月________日
范例：
授权委托书委托人：________________市________________公司地址：________市________区法定代表人：________职务：________
受委托人：________律师事务所律师电话：________
现委托上述受委托人在我方与________市________运输公司因运输合同纠纷一案中，作为我方一般授权诉讼代理人。代理人________的代理权限为：代为调查、取证、答辩、出庭应诉。
委托人：________市________公司(盖章)
授权委托书模板 样本第5篇
我单位(公司)现委托下属受委托人作为我方代理人到你行办理以下业务：委托人：
法定代表人：企业(单位)名称：受委托人：
姓名：性别：证件类型：证件号码：
一、授权权限：
现委托上述受委托人作为我方的代表人。代理权限为：(一)代理我方在你银行办理以下业务
□开户;□注销;□印鉴变更;□账户变更;□其他(此处如空白须用斜线划掉)事项(入选项打“√”，不选项打“×”)：
1、(此处如空白须用斜线划掉)2、(此处如空白须用斜线划掉)(二)代理我方向你行提供证件资料及复印件如下：1、营业执照(正本)2、税务登记证(正本)3、组织机构代码证(正本)
4、法人身份证(原件)、经办人身份证(原件)
5、《存款印鉴片》，《更换印鉴授权书》(印鉴变更业务使用)6、开户许可证(开立一般存款账户使用)
7、其他：(此处如空白须用斜线划掉)
二、授权期限：
上述授权权限自签发之日起至年月日止。
三、特别声明：
上述代理事项受委托人可独立代理。受委托人在权限内代我方办理的上述事项我方均予以承认。委托人(公章)：法定代表人(签章)：
年月日
授权委托书模板 样本第6篇
致：江西省交通厅xxx高速公路建设项目办公室
本授权书宣告：(投标人全称)(职务)(姓名)合法地代表我单位，授权(投标人或其下属单位全称)的(职务)(姓名)为我单位代理人，该代理人有权在江西省xxx高速公路xxx至xxx段建设项目第合同段工程的投标活动中，以我单位的名义签署投标书和投标文件、与招标人协商、签订合同协议书以及执行一切与此有关的事项。
投标人：(盖章)
授权人：(签字)
20xx年xx月xx日
