工作证明怎么开
说起工作证明，大家一定不陌生吧，而工作证明具有证实这个员工是在这家公司上班的作用，出差和外联的时候工作证明是很重要的，那么你知道工作证明怎么开吗？阅读本篇文章，来了解一下吧。
工作证明怎么开第1篇
开工作证明需要写申请
想要开工作证明，首先需要写一份申请，在申请中写名本人姓名、身份证号码、所在公司以及职位等信息，在申请书最后备注“此证明仅用于证明我公司员工的工作证明，不作为对该员工任何形式的担保文件”，交给公司人事部门，人事部门了解情况后会盖上公章。
工作证明范文
兹证明_____________性别________，民族_______，出生时期_______________，身份证号码_______________________________，自_____年____月____日起在我公司_________部门担任__________岗位工作。经核查，该员工在工作期间遵纪守法，无违反职业操守的行为，我公司对本证明真实性负责。
特此证明！
备注：此证明仅用于证明我公司员工的工作证明，不作为对该员工任何形式的担保文件。
经办人：________________
联系电话：________________
公司名称（盖章)：________________
XXXX年XX月XX日
开工作证明注意事项
开工作证明一定要注意格式，格式一定要准备。同时，工作证明一定要原章，不能拿复印件。盖章一定要公司的公章。工作证明的末尾最好加上备注。
工作证明怎么开第2篇
一、什么是工作证明
工作证明是指我国公民在日常生产生活经营活动中的一种证明文件，一般用于职称评定、资格考试、工作收入证明等。其需要工作单位出具，并加盖单位鲜章方有效。
二、单位工作证明书写范文
兹证明_______是我公司员工（身份证号码_____________________），在________部门任________职务，已有_______年。
特此证明。
本证明仅用于证明我公司员工的工作，不作为我公司对该员工任何形式的担保文件。
单位名称（盖章）：_________________________________________
日期：______年___月___日
三、单位工作证明用途
1、申请签证使用
2、申请信用卡/贷款使用
3、就业考试、资格考试
4、职称评定
