建议书公文写作
一、格式
建议书格式一般包括标题+称谓+正文+发文单位+发文日期。标题在第一行居中书写，称谓在标题下面另起一行顶格书写，发文单位和发文日期在正文右下角呈中心对称。
二、正文逻辑
建议书正文包括开头+主体+结尾。
(1)开头：主题相关的问题、原因、重要性、背景等+目的+引出主体内容
(2)主体：针对材料问题提出的解决建议
(3)结尾：以上建议望落实。
三、作答范例
(一)题目：
假设你是工商局的一名工作人员，请你就如何破解母婴电商困境给母婴电商企业撰写一份建议书。
要求：建议合理可行，内容全面，条理清楚，语言简练，字数不超过400字。
(二)作答展示：
关于破解母婴电商困境的建议
母婴电商企业：
当前母婴市场有巨大的增量空间，发展前景具有大好红利，同时也存在电商平台产品品质不透明，假货横行、品类单一同质化，产品供应不能满足消费需求等问题。为缓解母婴电商困境，建议如下：
一、抓质量。以消费者为中心，遵循“品质至上”的零售本质，公开透明化产品品质，杜绝假货行为，用产品质量树立口碑。二、重创新。在产品品类上进行迭代式创新，突破同质化产品竞争的困境局面;依据市场增加母婴玩具、鞋服类等新产品，满足消费升级下母婴用品品牌化个性化的消费需求。三、减环节。在供应链环节增加品牌直供，减少中间环节，整合供应资源;控制产品供价，提高运维效率，优化内在运营能力。
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