单位个人请假条模板
无论在学习或是工作中，我们或多或少都会接触到请假条，请假条要求实事求是，不夸张，避免“找借口”的嫌疑。相信很多朋友都对写请假条感到非常苦恼吧，以下是皮学网小编为大家整理的单位个人请假条模板，仅供参考，欢迎大家阅读。
单位个人请假条模板第1篇
尊敬的领导:
本人于____年____月____日的预产期，经医生建议，定于xx-xx年____月____日提前待产，特从xx-xx年____月____日开始请假，期限为_____天，请领导予批准，谢谢!
此致
敬礼!
请假人：xxx
20xx年x月x日
单位个人请假条模板第2篇
尊敬的`领导:
您好!
我是__________________部(门)的__________(姓名)，因为_______________________(原因)，需要请假(时间)从__年__月__日到__年__月__日，共()天，请假期间的有效联系方式：____________________。
恳请领导批准，谢谢!
此致
敬礼!
请假人：xxx
20xx年x月x日
