公文写作之建议书
建议类文书是以书面形式提出建议、意见的一类公务文书。随着人民群众主人翁意识的逐渐增强，建议类文书愈来愈成为人民群众表达意见，提出建议，实现人民当家作主的重要工具。建议类文书一般可分为议案、提案和建议等。接下来为大家介绍公文写作之建议书的相关内容。
公文写作之建议书
1.提案“提案”是指提请机关或一定组织的会议讨论、处理的意见或建议的文书。通常由出席会议的代表或法律、章程规定的有关机关或个人把下级组织、单位或群众的意见或建议，用书面形式写出并提交给会议审议。
提案一般在各级政协会议和职工代表大会中使用。各级人民政协会议的代表们就国家事务等有关方面的问题提请大会讨论的建议和批评意见，称为政协会议提案;职工代表大会代表就本单位的生产管理、技术改造、产品开发、职工教育、劳保福利等问题提请职工代表大会讨论的意见和建议，称为职工代表大会提案。
在我国，议案或提案是社会主义民主制度的生动体现，是人民全面行使管理国家事务、管理经济和文化事业、管理社会事务的有效途径和形式;是调动人民群众积极性，充分发挥基层群众聪明才智的好办法。认真处理议案和提案，是各级国家机关、企事业单位的重要职责，也是这些机关和机关秘书部门的一项重要工作。
2.建议“建议”是组织、单位或个人对某项工作、某项活动或某方面的问题提出建设性的意见、建议时使用的文书。有的“建议”是经过一定的会议讨论通过的。全国人大组织法规定：代表向全国人民代表大会或它的`常务委员会提出的对各有关工作的建议、批评和意见称建议。
“建议”的作用在于，有关组织、单位或个人对某方面的工作经过认真的调查了解和分析研究之后写成书面材料向领导机关或部门提出的合理化的意见，以利于开展某项工作，完成某项任务，解决某方面的问题。
