公司请假条模板
在日常学习、工作生活中，我们都不可避免地要接触到请假条，请假条作为考核的主要依据，有着重要的参考价值。那要怎么写好请假条呢？下面是小编精心整理的公司请假条模板，仅供参考，欢迎大家阅读。
公司请假条模板第1篇
尊敬的领导：
由于本人怀孕并临近生产(预产期是xx年xx月xx日)，为确保生产顺利并能及时返回工作岗位，根据《xx市企业职工生育保险规定》本人申请休产假xx天(自xx年xx月xx日至xx年xx月xx日)。
休假期间本人工作由xxx代为接管，休假期间如有工作咨询，请致电：xxxxx。
特此请假，恳望批准!
请假人：xx
xx年xx月xx日
公司请假条模板第2篇
尊敬的领导：
我是部门的员工，因xx，需要请假xx天，从20xx年xx月xx日起，至20xx年xx月xx日止。特此提出申请，望领导批准为盼。
请假人：xxxx
20xx年xx月xx日
公司请假条模板第3篇
尊敬的公司领导：
因本人有孕在身，预产期x月底，现因身体需要申请回家休息，调养身体，特向领导申请办理请假手续，请假时间为x个月。根据国家及公司相关规定，正常产假为90天，晚婚晚育增加15天，我现特向公司申请x月x日正式休产假，预计从x月x日――x月x日，请予批准为盼。目前本岗位的工作已移交给xx，经过近期的交接工作，xx已经可以胜任本岗位工作了。非常感谢公司领导对我的`.关心和照顾。特此申请，恳望批准！
申请人：xx
xx年xx月xx日
公司请假条模板第4篇
尊敬的领导：
我于xx年xx月xx日登记结婚，属于/不属于晚婚，根据国家有关婚假规定，本人可享受共计xx天婚假。我拟于xx年xx月xx日举行婚礼，需进行必要的操办，打理及应酬事宜，现特向领导申请休婚假，自xx年xx月xx日到xx年xx月xx日共计xx天，请予以审批。
申请人：
部门领导：
20xx年x月x日
公司请假条模板第5篇
尊敬的学校领导：
本人于xx年xx月xx日结婚，根据国家有关婚假规定，可享受3天婚假。另外，由于我目前已x岁，属晚婚，可额外享受x天晚婚假。现申请于xx年xx月xx日至xx年xx月xx日(注：共x天)休婚假，特此申请，请予以批准!
申请人：xxxx
时间：xx年xx月xx日
公司请假条模板第6篇
尊敬的领导：
您好！
本人xx（姓名），于x年x月入司，在公司的工作这段时间，本人深深被单位的企业文化所吸引。受公司企业文化的熏陶，本人深知，作为一个年青人，除了工作，仍然需要不断地学习，充电，以便个人能力提高，为自己将来职业身崖规划打下坚实的基础。所以，本人于x年x月参加了会计资格证书的培训，将于x年x月考试，出于每次培训时间为每周星期天，所以本人现申请在本人培训的这段期间（注名具体时间）内，如公司不是很忙的情况下，本人周末可以不用加班！当然，如果因公司有紧急事宜或任务须处理，本人将以工作为重，第一时间赶到公司！
盼望领导能给我一个学习的机会！谢谢！
望领导批准！谢谢！
请假人：xxxx
20xx年xx月xx日
公司请假条模板第7篇
本人张威因家里奶奶病逝，需在20xx年6月3日离开驻地，预计于20xx年年6月10日返回驻地。如遇特殊情况不能按时返回，打电话予以说明并于返回时补写假条。离开驻地期间，个人安全问题由本人自行负责。
村领导签字：
主管领导签字：
镇领导签字：
20xx年6月3日
