采购项目验收报告
经验收符合合同所签定的数量，质量及各项条款，予以接受。验收单位（盖章）：
验收人（签字）：政府采购合同履约验收报告经验收符合[2022]0001合同所签
定的数量，质量及各项条款，予以接受。
验收单位（盖章）：
采购人（盖章）：
采购方式：
验收人（签字）：
备注：
1.实际供货与合同不符的须附详细的说明；
2.本报告所列项目内容应如实填报，填报不全、盖戳不齐的不予办理结算手续；
3.本报告一式四份，填报单位、政府采购办、采购中心、供应商各一份。
政府采购合同履约验收管理办法
为进一步加强政府采购合同履约验收的管理，保障政府采购项目实施质量，维护合同双方的合法权益，根据《区监察局、财政局、审计局关于进一步规范政府采购合同履约验收工作有关问题的通知》文件精神，结合实际，特制定本办法。
一、成立验收工作小组
成立验收工作小组。其中：办公物资类验收小组成员为分管机关负责人（组长）、监察人员、财务人员、部门负责人、申购者、采购者。工程材料设备类验收小组成员为分管工程负责人（组长）、监察人员、财务人员、部门负责人、工程管理员组成。必要时邀请专家或委托国家认可的质量检测机构对项目进行审查验收。
二、验收程序与要求
1、在供应商履行完合同义务起10个工作日内，由采购经办人提出，组长牵头组织。
2、合同金额超过200万元或国家有强制性检验标准的项目，建设单位须委托国家认可的质量检测机构，对项目进行审查验收并出具书面报告；服务项目须请专家或专业测评机构参与验收；与工程相关的材料设备必须在安装时进行现场检测试验。
3、以政府采购合同、招投标（采购）及补充文件、国家或行业标准、封存样品为验收的主要依据。
4、验收小组应到合同标的交付现场进行审查验收。根据标的清单逐一进行检查，核对品牌型号、数量、技术参数及备品备件，查验产品合格证明、检测报告、进口产品报关单，对标的进行检测试验或演试，检查安装调试运行情况以及了解人员培训情况。验收的情况应在验收报告单上进行记录，有偏差的须提出处理意见。验收小组要对验收结果作出结论性的意见，并对验收报告内容负责。验收不允许采取抽查形式。
5、验收报告单与合同、发票为支付合同款项的必备依据。
6、发现问题应通知供应商严格按合同履约，不能及时纠正应向财政部门报告。
三、资料备案与归档
各经办处室将采购合同、验收原始记录、验收报告单等资料成套及时归档，并在2个工作日内将验收原始记录、验收报告单报政府采购监督管理办公室备案。采购档案为从采购验收结束之日起至少保存15年。
四、监督与责任追究
1、主动接受区监察局、财政局、审计局等部门的监督检查。
2、建设单位为验收的责任主体，委托第三方验收的，建设单位不能免除自身主体责任。
3、建设单位及工作人员在验收工作中，有下列情形之一的，将追究单位或工作人员的相关责任:
（1）采购人故意推迟项目验收时间的；
（2）与供应商串通或要求供应商通过减少货物数量、调换物品、更改配置、降低服务标准或虚开发票等手段套取财政资金的；
（3）发现问题未向财政部门反映，私自与供应商协商改变中标、成交结果的；
（4）接受贿赂或者谋取不正当利益的；
（5）拒绝有关部门依法实施监督检查的。
