单位授权委托书范文样本
法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作法定代表人授权委托书。下面是皮学网小编给大家带来的关于单位的授权委托书范文，欢迎大家阅读参考!
单位授权委托书范文样本第1篇
委托人：
性别：
身份证号：
被委托人：
性别：
身份证号：
本人工作繁忙，不能亲自办理___的相关手续，特委托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人：
年月日
单位授权委托书范文样本第2篇
代理人对本委托书的真实性和有效性负责，并已核实委托人的有关情况。
本委托书的有效期为：
20__年2月20日至20__年2月25日止。
本委托书不得转委托，
委托人(签字或盖章)：身份证号码或组织机构代码证编号：
代理人(签字)：身份证号码：(代理人为单位的，由经办人签字，填写经办人身份证号码。)
签署日期：年月日
单位授权委托书范文样本第3篇
本人(以下简称委托人)已知国家职业资格证书的相关报考条件，现全权委托(以下简称受托人)代为本人办理考试报名，报考过程中的一切责任由本人自行承担，与受托人无关。
注意事项：(请委托人必须确保详细阅读并完全理解以下信息)
1、受托人为您提供报考流程及相关资料：包括如何办理网上报名、报考日期、现场确认时间、考试时间
等。但由于国家法律法规要求，需要委托人到现场确认的，委托人无条件按照法律规定要求到指定时间、地点进行现场确认;
2、如果在此期间，发生重大改变(包括但不限于国家职业资格证书的政策法规、报考标准、工作流程发生改变，或其他因素)，导致本委托书不能履行。本人愿意按照以下方法处理(请选择其一，如未选择，默认为选项一)：
1)延转至下期;□
2)降低至符合要求的.考试项目级别;□
3、报考手续费的收取，以受托人具体通知为准，如委托人未按时提交考试费的，将视为委托人自动放弃报考及考试。
4、双方义务(甲方代表委托方，乙方代表受托方)
1)甲方委托乙方代为报考，甲方必须严格按照乙方的要求和流程提供相关资料和报考费;
2)乙方不能保障甲方报考完全成功，如有报考不成功，乙方为甲方办理延期报考手续;
3)协助外地报考(由于外地报考时间和费用和深圳本地，存在差役，具体以当地要求为准);
4)乙方协助甲方报名，甲方必须严格按照乙方的要求，提供报名材料以及考试通知，对于在考试期间，甲方如果没有接到乙方通知，甲方应主动联系乙方咨询情况，否则后果自负。
5)甲方必须主动参加乙方举办的相关报考说明会,由于甲方缺课请假造成报考延误和报考不成功,乙方
为甲方办理延期报考手续。
以上内容为本人真实意思表示，特此委托。
委托人姓名：
委托人身份证号码：
委托人签名：_____________________受托人签章:
单位授权委托书范文样本第4篇
致：
我单位因业务需要，现委托作为我单位合法委托代理单位，授权其代表我单位与贵公司进行代收款工作。在代收款过程中，该代理单位的一切行为，均代表本单位。
代理单位无权转换代理权。特此委托。
代理单位名称：
法人：
地址：
税号：
开户行：
帐号：
电话：
委托单位：
日期：年月日
附：代理单位工商营业执照复印件(加盖公章)
单位授权委托书范文样本第5篇
兹委托作为委托人的全权代理人，代理委托人办理委托人拥有的机动车陕A685M1(号牌号码或车辆识别代号)年审业务，代理人在办理上述事项内所提供的有关材料和填写的表格，委托人均予以承认。代理人对本委托书的真实性和有效性负责，并已核实委托人的有关情况。
本委托书的有效期为：年月日至年月日止。本委托书不得转委托。
委托人(签字或盖章)：身份证号码或组织机构代码证编号：
代理人(签字)：身份证号码：
签署日期：年月日
单位授权委托书范文样本第6篇
致:____________有限公司
我单位因业务需要，现委托_______________________公司由______年______月______日起作为我单位合法委托代理单位，该委托代理单位的被授权范围为:代表我单位与你单位进行收取货款、退返货款、开具发票活动有关的事务。在授权的范围内，该代理单位的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。
本单位将承担该代理单位行为的全部法律后果和法律责任，本单位对本委托授权书提出终止的书面文件前，本委托授权书始终有效。
代理单位无权转换代理权。
特此委托。
委托单位:____________(公章)代理单位:____________(公章)
法人或授权代表:________(签章)法人或授权代表:________(签章)
日期:____年____月____日日期:____年____月____日
附:代理单位工商营业执照复印件(加盖公章)
委托单位工商营业执照复印件(加盖公章)
