电话留言条怎么写
留言条：属于便条的一种，多用于熟悉的同事，朋友间，为临时同事或询问某事。便条是一种简单的书信，虽内容简单，但风格独特。其主要目的是为了把信息简明地告知对方。
范文
xx：
我出去有点事，店里的事情就交给你了。
4号包厢的那几个，一看就知道是知识分子，这些人啊最爱挑剔了。他们点了“片片碟衣轻”，你去饲养场拣只病鸡回来，然后多加点姜、蒜去味道，烧好了之后，放上几片海棠花，给他们端上去，就说是“宫廷御鸡“，名贵品种，别的店都卖三四千块钱，我们店只用两千块，划算到家了。”
还有，几天前，在地窖里坏了的那几个椰子，2号包厢有几个人给老太太过生日，正好把椰子奶给端上去。这些奶的颜色有些不同，不过不用担心，你加点牛奶就行了。上的时候，就告诉他们，这些都是海南上等的椰子，跟普通的椰子不一样，虽然有点酸，但是营养价值高，就算他们发现变质了也不会怎么样，老太太们就喜欢息事宁人。
对了，8号包厢有几个人点了最高档的酒菜。记得结帐的时候，尽量把价格抬高些，他们都是吃公家钱的，价格高低对他们来说根本无所谓。不过，服务要周到些，他们不高兴了，我们也就要遭殃了。要知道，我们的命运都掌握在这些人的手里呢！
另外，大厅里还有几桌孩子满周岁的庆祝酒。你把厨房里那就个霉烂的卷心菜混点胡萝卜，弄熟了，剁成泥，塞进猪肠子里，一盘“绿肥红瘦”就上了。
过几天卫生部门，就会有人来检查。你们把厨房扫干净点，把墙角的蜘蛛网清理掉；然后，好吃好喝招待着，这些人吃完，抹抹嘴皮就会走的。
切记！！！
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《学写留言条》教学反思
“学写留言条”是统编教材二年级上册“语文园地四”中的一项书面表达内容。写留言条似乎有些落伍，但于小学生而言，却是一种有效的交流通讯方式，并可以为以后学习写信、写通知等应用文打下基础，所以需激发学生的兴趣，认真学习。
开学初浏览教材内容时，我就觉得这个内容的教学有难度，有挑战。因为相对于其他课型来说，应用文学习比较枯燥。“语文园地四”中通过例文让学生感受写留言条是来自现实生活交流的需要。通过例文旁的提示，让学生明白留言条的基本格式。虽然讲解清楚明了，但如果就这么照本宣科，孩子们一定提不起学习兴趣。
看到李应庆老师上传的“学写留言条”的教学设计，眼前一亮，如获至宝，赶紧借来一用。
李老师的教学设计亮点纷呈，其中我觉得有两点最值得称道。
首先在揭题上，李老师用小视频演绎代替了枯燥的文字叙述。课堂上，我一说看个小视频，孩子们立刻两眼放光，兴趣盎然。看完视频，孩子们很轻松地弄懂了文意――帮李新写留言条给妈妈。而关于留言条的.内容，看了简洁明了的视频自然也是清楚明白。
因为有李老师制作好了的现成的视频材料，拿来就用，所以自我感觉本节课的课堂教学轻松高效。但我知道，这轻松高效的背后，是李老师智慧的提炼和辛勤的付出，感谢！
其次，关于留言条的格式，李老师的教学设计是，学生先“试写”再和课本上的内容比较，自主发现留言条的正确格式。此环节的设计，真是独具匠心。其实，最初对这个“试写”环节我是持怀疑态度的，因为担心孩子们自己想当然所写的漏洞百出的留言条“先入为主”。总想着二年级的孩子模仿能力强，要首先给孩子们最好的示范。所以，课堂上试写之后，当孩子们在比较中一条一条的找到自己所写留言条的不当之处时，惊喜之余，我感慨万千。
给孩子最好的示范固然没有错，但是哪有那么僵化的教条？这样大胆放手，让孩子在实践中去思考、探索，去自主发现，这样得到的才是真正属于自己的真知呢！
“学写留言条”教学结束，从课堂反馈来看，本节课的教学目标达成率较高，孩子们基本掌握了写留言条的方法。
赶紧趁热打铁，想办法让孩子们多多实践，以巩固课堂所学。于是，我鼓励孩子们用留言条的方式跟老师同学交流，例如：跟老师说件开心事儿，提醒老师一件事儿……当我的办公桌上出现第一张留言条时，我郑重地拿到教室，大肆渲染我看到留言条时的好心情，并奖励留言者一朵小红花。孩子们又是羡慕又是开心――这小红花好挣得很么！于是，接下来的一个多星期，我的办公桌上就留言条不断了。
对于二年级的孩子来说，留言条的格式实在是一个难点。在课堂上看似掌握了留言条的写法，但是现实中孩子们的留言条，或者称呼不顶格，或者时间署名颠倒，或者表述不清……真是状态不断。但是，没关系，“有兴趣”加上“勤实践”，不就是最好的习作方法吗？


