贫困证明怎么写格式
困难证明怎么写，标准的格式是怎么样的呢？下面小编就为你介绍一下贫困证明书写格式范文吧，希望大家喜欢！
【标题】
在第一行居中写“证明”两个字。两字中间空两格，如果写“困难证明”四个字就不需要空格了。字体采用宋体二号加粗（如果有华文中宋可直接使用，不需要加粗）
【称谓】
空两行，顶格写证明收取单位名称，一般是XX学校，然后在后面冒号。字体要求仿宋三号、单倍行距。
【正文】
另起一行，开头空两格写正文，一般不分段。字体要求仿宋三号、单倍行距。一般要写清楚：
（1）被证明人是本村或者社区的居民（一般以“兹有”开头，然后是“我社区居民XXX”）。
（2）被证明人的基本情况。如：姓名（写学生的名字，不是家长的.）、性别、年龄、出生年月、公民身份证号、家中有几口人（一般以户口本人口数为准)等。
（3）具体内容要写清楚该学生家庭情况，比如爷爷、奶奶年老多病，或者家中谁生病住院花多少钱等，然后是父母亲没有固定工作，没有收入来源等（具体情况根据各人情况不同写清楚，要据实出具，不能浮夸太大）。
【结尾】
另起一行，开头空两格写，字体要求同上。必需要加上”情况属实，特此证明。“这几个字。”特此证明“这四个字必须要有，这个是一般证明的固定格式。
【单位名称和日期】
一个正式的证明材料，必须要写上出具证明单位的具体名称和日期，并在单位名称和日期处盖上本单位的公章。
写法是，与结尾处空三行开始，单位名称距段文本之后缩进4个字符。单位名称特别长的，可以分两行写。日期随单位名称居中。
【出具人姓名及电话】
一般有些学校需要出具证明人的姓名和联系电话，方便咨询具体情况。所以如果要求写明出具人的姓名和联系电话的话，就写在日期之后，可以居中，也可以靠右对齐。
