在职证明格式模板
无论在学习、工作或是生活中，大家对证明都再熟悉不过了吧，证明是持有者用以证明自己身份、经历或某事真实性的一种凭证。大家知道证明的格式吗？下面是皮学网小编精心整理的在职证明范文，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。
在职证明格式模板第1篇
(此为样本，请按此格用带有贵公司抬头的信纸打印(请注意空格处也需用打印的'形式填写)
在职证明
兹证明______，出生日期__年__月__日，姓别__
于__年__月__日起在_____________公司____部门任_____________职务。
(任职证明日期须至少6个月以上)
单位主管：XXXXXXXXXX
月薪：XXXXXXXXXX
单位地址：XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
兹证明***,男性,现在我单位工作，任副总经理一职，年收入120000元人民币。我们同意其于20xx年9月-10月赴美国旅行。并保证其遵守当地法律，按时返回中国，继续任职。如有任何问题，请打电话：0xx-xx-xxx-xxx与我们联系。
北京市xx有限公司xx-xx年7月xx-x日
在职证明格式模板第2篇
xxxxxxx有限公司
地址：电话：传真：
在职证明
兹证明xx女士身份证号码：xxxxxxxx。自x年x月起在我公司工作至今。现担任本公司XXXX一职。特此证明！
公司盖章�U××××有限公司
公司负责人签名：日期：年月日
样本?：单位在职证明可用A4纸或公司抬头信纸列印出来。
××××有限公司
在职证明
兹证明×××，男（女），出生日期：××××年××月××日，身份证号码：××××××××××××××××××，自××××年××月××日起至今在我公司任×××一职。
公司地址：××市××××××××××××
电话：×××－××××××××（能联系本人的正确电话）手机：×××××××××××特此证明！
××××有限公司（公章）公司负责人：（签字）
公司电话：×××-××××××××公司传真：×××-××××××××
××××年××月××日
XXXXXX有限公司
地址：XXXXX号电话：XXX-XXXXXXXX传真：XXX-XXXXXXXX样本③：单位在职证明可用A4纸或公司抬头信纸列印出来。
在职证明
兹证明:×××先生/女士出生日期：××××年××月××日
身份证号码：××××××××××××××××××职务：××××××××月薪：每月人民币××××元受雇日期：××××年××月起任职至今
特此证明！
××××有限公司（公章）
公司负责人：（签字）
××××年××月××日
在职证明格式模板第3篇
兹证明（身份证号码）为我公司正式在职员工，在我公司担任职务，任职年（现单位工龄），年收入人民币万元（大写），（￥：）
特此证明！
（以上信息应如实填写，涂改无效。）
公司名称：
申请人：
日期：年月日
在职证明格式模板第4篇
兹证明XXX(护照号码:GXXXXXX,出生日期:06/03/1951)从1999年至今在我公司工作，任副董事长兼副总经理职务，月薪8，000人民币。
我公司同意XXX先生于20xx年四五月份前往美国旅游，并担保XXX先生在美国旅游期间遵守当地法律，按时返回中国，继续在我公司任职。
XXXXXX有限公司
XXXX年XX月XX日
在职证明格式模板第5篇
中国民生银行________分行：
兹证明________先生/女士(身份证/护照/通行证号码为：__________________________)，自_____年____月起至今在我单位工作，目前在_______________部门工作，担任_________职务，(税前/税后)平均(年/月)收入为人民币(大写)_____________元，每月公积金个人缴交部分为_____元。
特此证明。
单位公章或人事(劳资)部门盖章
年月日写作模板
单位全称：______________________________________________
单位地址：______________________________________________
人事(劳资)部门负责人姓名：____________________________经办人姓名：_______________
联系电话_________________
在职证明格式模板第6篇
兹证明XXX先生/女士，男/女，出生于X年X月X日，护照号码：GXXXXXX。XXX先生/女士是我公司XXXX(职位)，年总收入约为*****.00元人民币。现XXX先生/女士计划于20xx年X月X日至20xx年X月X日前往美国进行X天的旅游。在其出境期间，我公司将保留其职务，回国后仍继续担任原职务。我公司担保其在美国期间能遵守美国的法律，游览结束后按时回国。有关此次游览美国的一切费用由其本人承担。
特此担保。
公司名称
公司地址：
公司电话：
公司传真：
(主管负责人签名盖章)
备注：此证明需用有公司抬头信纸打印，并加盖公章
