证明的具体格式
无论在学习、工作或是生活中，大家都有写证明的经历，对证明很是熟悉吧，证明一般由标题、称呼、正文、署名和日期等构成。拟起证明来就毫无头绪？下面是皮学网小编为大家收集的证明的格式，仅供参考，希望能够帮助到大家。
证明的具体格式第1篇
工作证明
___________________________(单位名称)：
______________同志，性别________，政治面貌___________，身份证号：_________________________________。于_________年____月____日至_________年____月____日在我公司___________部门从事_________________工作，工作积极，团结同事，遵纪守法，各方面表现优秀。我单位对本证明真实性负责。
特此证明
单位名称：(盖章)
__________年_____月_____日
证明的具体格式第2篇
一、标题“证明”
标题用2号华文中宋体字，居中，“证明”二字间空1字。
二、主送机关
主送机关下空1行，左侧顶格用3号仿宋体字标识，回行时仍顶格;最后一个主送机关名称后标全角冒号。
三、正文
正文用3号仿宋体字，每自然段左空2字，每面排22行，每行28个字。文中如有小标题用3号黑体字。正文中的结构层次第一层为“一、”，第二层为“(一)”，第三层为“1、”，第四层为“(1)”。“特证证明”单独作为一个自然段。
四、签发机关
签发机关右空2字，推荐与正文末行间隔2行，实际应用中视情况而定。
五、成文日期
成文时间右空4字。
六、印章位置
证明的具体格式第3篇
建行****分行：
兹我单位职工（辖区居民）________，性别________，年龄________，职务________，现固定住址：________属我单位（辖区）________国家干部正式工临时工下岗待业现役军人，已工作________年，现从事________工作。月收入为（大写）元，（小写），收入比较稳定。
本收入证明真实准确无误。如不符，愿对其真实性及所发生的一切后果负法律责任。
特此证明。
证明单位章（公章、人事、劳资、财务）
________年________月________日
证明单位类别：
地址：
经办人：
联系电话：
证明的具体格式第4篇
英国留学：在读证明的内容及格式介绍
所谓在读证明，其实就是留学申请材料中，相对来说较为简单的一份文件。
在读证明应包含哪些内容?格式是怎么样的呢?
一般情况下，大学的在读证明正文应包含以下内容：学生姓名;出生年月;学生就读学院、系、专业;年级;学制;学号信息;就读起始时间;在何种情况下将于何时毕业;于何种情况下可于何时获得何种学位。
有同学会有疑问，为何要在毕业时间与学位获得前加上那么多条件，可否直接写将何时获得学位与毕业?
要知道，一份规范的在读证明是具有法律效益的，学校方面需要保证其语句的严谨。
事实上，英国之外的一些国家规定在留学申请过程中会要求对在读证明进行公证，而公证处也不会认可类似将在何时获得学位并毕业这样的语句。
对学校而言，只能证明学生在何种条件下于何时获得学位并毕业，而英国学校也是认可这样的内容的，完全不必担心。
一般情况下，各所大学都会有在读证明的模板，同学们只需要根据自身情况填写即可。
需要注意的是，在读证明必须打印在具有学校抬头的纸上，这一点关系到此份在读证明是否具有效力，十分重要。
证明的具体格式第5篇
收入证明格式（标准格式）
在申请信用卡或者办理其他银行业务的时候，收入证明是必不可少的证明材料，许多卡友在要求单位开具收入证明的时候并不知道标准的收入证明是什么样的格式，导致很多收入证明无法使用，下面为您提供三种标准收入证明格式，您可以直接将其中的一种复制到word中打印出来交给单位填写、盖章即可。
收入证明格式一：
兹证明________是我公司员工，在________部门任________职务。至今为止，一年以来总收入约为__________元。
特此证明。
本证明仅用于证明我公司员工的.工作及在我公司的工资收入，不作为我公司对该员工任何形势的担保文件。
盖章：
日期：______年___月___日
收入证明格式二：
个人收入证明
兹有我公司（xxxx公司）员工xxx，身份证号码：xxxxxx，在我司工作xx年，任职xx部门xx经理（职位），年收入为人民币xxxxx元。
特此证明！
xxxx公司（加盖公章）
xxxx年x月x日
收入证明格式三：
收入证明
xxxx银行：
兹证明先生(女士)是我单位职工，工作年限年，在我单位工作年，职务为，岗位为，工作性质为(正式制；合同制；临时制；其他)，职称为，该员工是否有违规违纪行为(有；无)。
其身份证号码为：
其平均月收入为人民币（大写）元
单位联系电话：
单位营业执照编号：
单位办公地址：
本单位承诺该职工的收入证明真实。
本收入证明仅限于该职工办理贷记卡用途，我公司并不对该职工使用贷记卡可能造成的欠款承担任何责任。
填表日期：年月
