人教版三年级下册语文写通知
第二单元学习园地通知
读通知，注意格式，再选择一种情况，写一个通知。
*通知各班班长领取新校服。
*通知全班同学参观博物馆。
通知是一种常见的应用文体，是传达上级机关或部门的指示，要求下级机关或部门办理或需要下级机关或部门知道的事项。
通知的格式是：
(1)标题：在第一行中间写“通知”二字。如果事情紧急或重要可以写“紧急通知”或“重要通知”。
(2)正文：另起一行空两格写正文。正文要写清楚时间、地点、通知对象和做什么等。
(3)落款：包括署名和日期，分两行写在正文右下方，署名在上一行，日期在下一行。
◆答案供参考◆

