寻物启事的格式
导语：我们经常会在电视，报纸，网络，或者是大街上看到一些寻物启事，如果你丢失了物件，你会不会写一份寻物启事呢？如果要你写，你知道格式吗？以下是小编为大家精心整理的寻物启事的格式范文，欢迎大家参考！
寻物启事的格式
1.标题。
(1)缘由加文种组成。如《寻物启事》。
(2)由文种加上丢失物品的名构成。如《寻泰迪启事》、《寻钥匙启事》、《寻红色钱包启事》等。
2.正文。
正文一般包括以下三层内容：
(1)写清丢失物品的名称、数量、形状、质地和丢失的时间、地点等;
(2)写寻物者的.单位、姓名、住址、电话号码、邮政编码等;
(3)如有必要还可以写明给予酬劳之类的话语。
3.落款。
署上发文单位的名称、个人姓名等，并署上发文的日期。
寻物启事的格式范文
寻物启事
本人不慎，于2014年10月5日上午8时左右在朝阳公园遗失棕色公文包一只，内有身份证、驾驶证、工作证等证件以及带有瑞士小军刀的钥匙一串。拾到者请拨手机136933XXXX7与本人联系。
面谢。
2014年10月8日
寻车启事
本月上旬，我公司一辆黑色、全新的桑塔纳2000小轿车在中西里丢失。车牌号：京x-～，发动机号：～，车身号：～。知情者请速与我公司联系，有重谢。联系电话：XXXXXXXXXX
2014年10月8日
