如何填写委托书
当我们需要托付他人办理某事时，提前准备一份委托书是非常适宜的，有了委托书就可以用当事人的名义完成相关工作。下面是由小编为大家整理的“如何填写委托书”，欢迎阅读，希望您能阅读并收藏。
如何填写委托书第1篇
委托人因故无法亲自办理未婚证明事宜，特委托受托人_________为本委托人的代理人，代为办理下列事项。
受托人代理委托人办理_________的未婚证明。受托人有权转委托权。凡受托人在上述委托权限内代理委托人所实施的法律行为所造成的法律后果，委托人均予以承认。委托期限自委托人签署本委托书之日起至____________年______月______号止。
委托人：______
受托人：______
日期：______年______月______日______年______月______日
如何填写委托书第2篇
委托书的格式
委托书，是指委托他人代表自己行使自己的合法权益，委托人在行使权力时需出具委托人的法律文书。
【委托书格式】
一、标题写明：委托书
二、委托书内容包括：
（1）委托人的姓名或委托单位名称及其相关情况。
（2）被委托人的姓名或委托单位名称及其相关情况。
（3）具体委托事项、委托范围：
委托人委托上列受委托人在委托人与______（单位、个人）的______业务中，作为委托人的合法代理人，全权代表______办理相关事项，并对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
（4）上述各项内容，需书写（复印）在同一页纸内。
（5）如《委托书》由二张纸及其以上构成的，属无效委托，不予认可。
三、委托书最后应有委托人、被委托人签字落款及日期。
如何填写委托书第3篇
（通用资金退款）
申请人(盖章/签字)：______________________
______________________联系电话：_______________________
注意事项：本退款申请书，请授权代表填写时确保收款账户信息清晰、准确。
退款须知：
1、盖章、签字要求：
1）、若申请人为企业类型，则退款申请书必须加盖公章；但若用户为无字号的个体工商户或虽有字号但无公章，提供企业营业执照复印件及法人身份证，经营者本人签字。
2）若申请人为自然人个人，则须由用户本人签字。
2、资料提交要求：
1）若须退款至以申请人名称开设的银行账户，则可仅提交退款申请书。
2）若须退款至原汇款人账户，则须同时提供申请人企业营业执照复印件（若申请人为自然人，则为申请人个人身份证复印件）+汇款凭证复印件+退款申请书。
3）若须退款至其他收款人，则须同时提供申请人企业营业执照复印件（若申请人为自然人，则为申请人个人身份证复印件）+汇款凭证复印件+收款人营业执照复印件（企业）/收款人身份证复印件（个人）+退款申请书
3、企业注销：
如申请退款企业已注销，应提供注销证明、全体股东委托书、被指定股东身份证复印件，退款将汇至股东委托书中指定的股东账号。
如何填写委托书第4篇
商家认证提交的申请人如非法定代表人需提供企业委托授权书。(盖有公司公章或者财务专用章，注：如是合同专用章、业务专用章是不可以的)。
委托书格式如下：
委托书
兹授权我公司/厂员工________先生/小姐，性别____，身份证号码______________任职部门________，职务_______，代表我公司在贵公司处理我公司的支付宝账户_____________(授权操作的支付宝Email地址或手机号，如遗忘账户名，请在此填写公司全名_________________)，申请支付宝实名认证，修改认证信息、解冻支付宝账户等。由此产生的所有风险由我公司自行承担，请贵公司办理相关手续。授权时间与支付宝账户期限相同或另行书面变更授权为止。
特此声明。
公司名称：______
(公司公章)
______年______月______日
如何填写委托书第5篇
(受理单位名称)：
兹有我司需办理(办理的事项)等事务，现授权委托我司员工：_________性别：______身份证号码：___________________________________________________前往贵处(司)办理，望贵处(司)给予接洽受理为盼!
法人代表(签字)：
(单位名称)(盖章)
年月日
法人授权委托书
(受理单位名称)：
现授权我司员工_________性别：______身份证号码：___________________________________________________授权其办理以下权限：
授权日期：______年______月______日授权有效期至：______年______月______日。请贵处(司)接洽!
法人代表(签字)：______
(单位名称)(盖章)
______年______月______日
