大学生个人简历word模板免费下载
简历，顾名思义，就是对个人学历、经历、特长、爱好及其它有关情况所作的简明扼要的书面介绍。简历是有针对性的自我介绍的一种规范化、逻辑化的书面表达。对应聘者来说，简历是求职的“敲门砖”。下面是皮学网小编整理的应届毕业生个人简历免费下载，欢迎浏览！
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基本资料
姓名：
性别：男
民族：汉族
出生日期：
户口：
学历：本科
毕业院校：xx大学
毕业时间：xx年07月
所学专业：行政管理
外语水平：英语（CET―4）
电脑水平：熟练
工作年限：实习/应届
联系方式：
求职意向
工作类型：全职
单位性质：不限
期望行业：中介服务（人才、房地产、商标专利、技术等）、专业服务、咨询、财会、法律
期望职位：人力资源专员/助理、招聘专员/助理、薪资福利专员/助理、绩效考核专员/助理
工作地点：
期望月薪：
教育经历
xx年9月至xx年7月xx大学行政管理
培训经历
xx年9月至xx年11月xx教育三级企业人力资源管理师
xx年3月至xx年5月xx教育四级企业人力资源管理师
xx年3月至xx年5月xx教育四级中文秘书
专业技能
大学英语四级
xx省高校计算机等级考试一级
xx省高校计算机等级考试二级
xx省高校计算机等级考试三级
四级企业人力资源管理师
三级企业人力资源管理师
荣誉奖励
xx―xx学年第一学期“xx学院团学干部培训优秀组员”
xx―xx学年第二学期“xx大学三等奖学金”
xx―xx学年第二学期“xx学院优秀青年志愿者”
xx―xx学年第二学期“xx学院优秀暑期实践队―送法下乡实践队”组员
自我评价
专业学习成绩优异，对现代企业人事行政管理理论有一定的了解。
性格活泼开朗、积极乐观、具有良好的合作和交际能力。
做事脚踏实地、认真负责、讲求诚信、有耐心、不怕吃苦。
适应能力强、有一定的组织协调能力、团体合作意识强。
生活自理能力强、比较独立自主、喜欢挑战自我。
较强的分析及推理能力和对新事物强烈的求知欲。
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姓名：xxx
性别：男
出生年月：xx年x月x日
民族：汉
籍贯：xxx
学历：本科
专业：计算机信息科技与工程
毕业院校：xx大学
现居住地：
联系方式：（手机号）
E―mail：
（实习）求职意向：希望从事的工作尽量与我专业相关，重在学习，期望与公司共同成长发展。
兴趣爱好：看书、打羽毛球、上网、浏览新闻等
特长：善于自我管理设定目标，做出计划安排，自我鼓励；有较强文字组织能力
自我评价：性格开朗阳光，比较适合做认真细致的事情；诚恳随和，人际关系良好；做事有强烈的责任心和上进心，有团队合作精神（曾是大型国际网游魔兽世界公会主力队员，后因学习退出），以大局为重，懂得换位思考；能够经常自我反省与剖析自我。
教育背景：
1、20xx.9―20xx.6xx大学，计算机专业
20xx.9―20xx.6xx第一中学，高中
2、英语水平：3级A，基本能欣赏英语电影
计算机程度：能够基本运用word、exel、ppt，熟悉各类网络工具。
汽车驾驶：C1驾照
实践与实习：
社会实践：xxxx电子商务有限公司，技术总监。
在实习期间会认真听从师傅的教导，踏踏实实学习技能和新的知识能力；有不懂的地方能主动向师傅及师兄请教。一个多月的学徒经历虽然没能学到高深的专业知识，但使我对什么是工作有了进一步了解：我觉得工作不仅仅是拿到薪水，更重要的是在工作的过程中学到的经验。
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xxx
性别：女
毕业院校：x市理工大学
出生年月：x年x月x日
专业：工业企业管理（本科）
通信地址：xx省x市x镇x街
邮政邮编：xx
联系电话：xx
移动寻呼：xx
电子邮件：xx
求职意向：（文秘）
技能总结
英语水平：
能熟练的进行听、说、读、写。并通过国家英语四级考试。尤其擅长撰写和回复英文商业信函，熟练运用网络查阅相关英文资料并能及时予以翻译。
计算机水平：
国家计算机等级考试二级，熟悉网络和电子商务。精通办公自动化，熟练操作x。能独立操作并及时高效的完成日常办公文档的'编辑工作。
实习经历总结
20xx年x月xx化工网站电子商务实习。实习期间主要职责是：
1、协助网站编辑在互联网查阅国内以及国外的化工信息。
2、搜集，整理相关的中英文资料。
3、整理和翻译英文资料。
教育背景
x年x月――x年x月xx理工大学
x年x月――x年x月xx市第一中学
主修课程
高等数学、运筹学、预测与决测、市场营销、西方经济学、国际贸易、推销与谈判、计算机销售管理、电子商务
获奖情况
三次校二等奖学金
一次校单项奖学金
自我评价
做事塌实，自觉服从公司纪律，对公司忠诚，善于与同事相处。
