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公司的工作证明在我们日常生活中会经常用到，比如办理驾驶员，贷款，大学生实习等等，都会用，公司的工作证明也就是在职证明，格式由所需证明单位的出据，出具证明的个人只需在证明中填入个人信息，并加盖单位公章即可。它的内容主要包括五个部分：标题、称呼、正文、结尾、落款。具体格式，看下文。接下来皮学网小编为你带来公司的工作证明应该怎么写图解，希望对你有帮助。
标题
公司的工作证明题目要在公司的工作证明第一行的正中书写，而且字体要稍大。
正文
公司的工作证明的用途不一样，决定了内容也是不一样的，一边正规的`公司人事部会有正规的公司的工作证明表单，直接填写即可；当然没有只有自己填写，内容主要包括本人称呼、身份证号码、开始工作时间、工作岗位等。有的还需要写上工资，比如办卡，贷款等业务。
结尾
正文写完后下面空一行，在这行前面留两空格，写上“特此证明”就好！
落款
最后在特此证明的下面空一行或两行，然后再右下角署上申请人姓名和成文日期。一篇公司的工作证明就这样完成了！！
5
最后就是找相关部门盖章，必须盖章才有效。
拓展：
工作的证明
兹证明xx是我公司员工，已连续在本单位工作xx年，最高学历为xx，该同志目前在我单位担任xx职务，在工作期间工作表现xxxxxxx，目前该员工的身体状况xx。特此证明。
本证明仅用于证明我公司员工的工作证明。
xxx
20xx年xx月xx日
