业主方竣工验收报告
（一）建筑工程竣工验收报告是建设单位向建设主管部门提交的，由具有法定资质的单位出具的关于建设项目符合质量验收合格标准的文件，也是对工程质量监督部门审核该工程的依据和评价该工程项目投资效益的重要参考。
一、总则（一）本规范是根据建设部《关于印发〈建筑工程质量管理条例〉的通知》（建质〔2002〕20号文），为做好建设工程质量监督工作，加强对新建、扩建、改建等建筑工程施工质量的监督管理，保证工程建设各环节质量行为合法有效而制定的。
（二）本规范的适用范围是：
房屋建筑和市政基础设施的新建、扩建和改建工程；铁路、公路、水运工程的土石方工程和地基处理工程；工业建筑中各类构筑物及生产设施的建设安装项目；以及室内外装修装饰工程和幕墙工程等。
（三）编制单位应具有相应的专业知识和业务能力，熟悉有关法律法规和技术标准的规定并具备相应的组织管理水平。
二验收准备阶段
1.建设单位在申请领取建设工程规划许可证前进行竣工预验收
（1）建设单位应在收到施工单位报送的竣工报告后30日内组织有关部门和有关人员组成联合验收组进行现场检查核实或抽查复验。
（2）根据需要可以委托具有相应资质等级的工程质量检测单位参加联合预检或抽检活动。
（3）对于涉及结构安全和使用功能的重要部位和关键工序应按有关规定委托有资格的检测机构进行专项检测或采取其他有效措施以确保其符合设计要求和施工规范要求的质量状况和质量等级评定标准的要求
（4）经现场查验认为符合要求的应及时签署意见并将有关资料移交建设单位存档备案
2.施工单位自取得中标通知书之日起至合同约定的开工日期止完成全部工程施工任务
（1）施工单位应在签订承包合同后的3个月内办理完各项手续并取得建筑施工企业安全生产许可证后开始施工
（2）按批准的开工计划及时办理好临时用地批准手续
（3）按批准的开工计划及时办理好拆迁安置补偿手续
（4）按照批准的施工图和设计文件组织材料进场
（5）按规定时间完成隐蔽工程的检查与记录
（6）按时保质地完成所承担的每一分部项工程
（7）认真履行合同规定的各项义务
（8）遵守国家法律和职业道德
3.监理单位的职责
（1）督促施工单位严格按照设计和有关技术规定施工
（2）负责进入现场的建筑材料及其构配件的质量检验工作
（3）负责对已完分部分项工程质量进行检查与记录
（4）负责对未完的工程项目提出处理意见
（5）协助业主对违反操作规程的人员进行处理三工程质量检验阶段
