关于什么的通知范文
关于什么的通知范文第1篇
机关各部门：
为深入查找20xx年机关各部门工作不足，便于安排布署20xx年机关各项工作，经研究决定，我局将于近期召开机关各部门20xx年工作总结、20xx年工作打算汇报会。相就有关事项通知如下：
一、会议时间、地点
二、参会人员
三、会议的主要内容（或会议议程）
（一）机关各部门负责人汇报20xx年各项工作任务完成情况以及20xx年具体工作打算。
（二）局领导作重要讲话。
四、有关要求
（一）与会人员要准时参加会议，无特殊情况不得请假。机关各部门到会场签到后，必须报送汇报材料一份，用于20xx年度效能监察。
（二）机关各部门要高度重视此项工作，工作总结要客观实际，真正查找到工作的不足。工作安排要站在加强自身建设、提高行政能力，特别是有效发挥机关部门监督职能的角度，结合部门优势和业务特点，创新性地确定今年的工作目标和任务。汇报中要列出主导性和创新性工作的实施步骤和时间进度。
（三）汇报材料形成后，要组织本部门人员座谈讨论、认真修改、提高质量，坚决防止言之无物、偏而盖全。汇报材料字数在1600字左右，汇报时间控制在8分钟以内。
特此通知
XXX办公室
XX年XX月XX日
关于什么的通知范文第2篇
为丰富全校教职工的文化生活，以饱满的热情迎接新的一年的到来，学校党支部决定于12月末举办教师迎元旦联欢会，现将有关事宜通知如下:
一、联欢会主题:和谐温暖、团结
奋进。
二、地点:新楼会议室。
三、时间:待定。
四、要求:
1.以工会小组为单位，每组至少准备4个节目。
2.单人节目每组只限一个，提倡多人参与的节目。
3.内容新颖、形式多样。
4.各工会小组组长负责组织本组节目安排。
五、人员安排:
总策划:
灯光、音响:
美工:
主持人:
艺术指导:
文字编辑:
六、节目于12月15日前将节目单报给杜彬
xx市中
12月3日
关于什么的通知范文第3篇
各养殖公司:
为确保毕业生的培训工作高质、高效完成，现将有关培训要求通知如下:
一、培训时间:20xx年2月1日--2月26日。
二、学员报到时间:20xx年2月1日上午9:00—下午5:00，未按规定报到者视为主动放弃。
三、学员报到地点:希望集团·四川五月花电脑专修学院正校门(郫县团结镇)。
四、学员培训地点:希望集团·四川五月花电脑专修学院。
五、学员住宿安排:参培学员的住宿统一由我集团安排在希望集团·四川五月花电脑专修学院学生宿舍，学员无需携带被褥等床上用品，只需带自己的日常生活用品即可。
具体房间号详见签到表。
特此通知!
xx公司(盖公章)
二○xx年x月x日
关于什么的通知范文第4篇
新进公司的全体员工:
经公司领导班子研究决定，新进公司的员工，一年转正定级后，公司给统一办理缴纳社保。现在由员工自己缴纳社保，缴费收据上交到公司人事部门。为保证员工的合法权益，公司将以现金的形式给予补偿，每月每人补人民币180元，体现在个人的工资里。此规定从20xx年6月1日起执行。
特此通知
公司人事部
20xx年6月1日
关于什么的通知范文第5篇
通知
校“白天鹅”舞蹈队定于9月10日下午3时在3号舞蹈房进行节目彩排，希望舞蹈队全体成员准时参加。
音乐教研组
8月28日
关于什么的通知范文第6篇
转发财政部《关于供电工程贴费纳入预算管理若干问题的规定》的通知：
各电力集团公司，各省(市、自治区)电力公司：现将财政部“关于印发《关于供电工程贴费纳入预算管理若干问题的规定》的通知”转发给你们，请贯彻执行。供电工程贴费的财务及会计处理办法另行通知。
国家电力公司(印章)
一九九八年六月二十九日
关于什么的通知范文第7篇
关于开展班组安全活动质量竞赛及安全在我心中演讲比赛的通知：
局属各单位、科室：为实现我局“一巩固、二提高、三落实”的安全管理目标，确保“五不发生”，“两个控制”，“三个百日”安全指标的实现，切实提高班组安全活动质量。经局研究决定，将开展“班组安全活动质量”竞赛和“安全在我心中”为主题的演讲比赛。现将有关事项通知如下：
一、范围及对象局各生产班组、在册职工。
二、时间安排1.“班组安全活动质量”竞赛自发文之日起到×月×日止。2.“安全在我心中”演讲比赛定于×月中旬举行，请各单位在组织职工开展大讨论的基础上，发动职工撰写演讲稿，并推荐一至两名职工参加局组织的演讲，参赛人员名单于×月×日前报局工会。
三、具体事项1.各单位接通知后，围绕“两项”活动，妥善做出安排，尽最大可能动员广大职工积极参与，避免使之成为少数人的事。2.机关各有关科室和单位的领导对“两项”活动要给予具体指导和帮助，上下联动，使之达到最好效果。3.局劳动竞赛委员会将在各单位自行检查考评的基础上，采用抽查和年终综合考评相结合的方法，根据实绩确定优胜班组。4.竞赛奖励。两项竞赛分别设立一、二、三等及优秀奖。凡在竞赛中获得优秀以上名次的，将给予一定的物质及精神奖励(奖励方法另行通知)。
××供电局(印章)
××年×月×日
关于什么的通知范文第8篇
关于×××等任免的通知：
各市供电局：经研究决定，任命×××为××局局长;免去×××的××局副局长职务，××局×××的××职务。
特此通知。
××省供电局(印章)
××年×月×日
关于什么的通知范文第9篇
通知样本
通知：是要求有关单位和人员周知、办理或共同执行的普遍使用的文种。
格式：1.开头：发通知的.原因、依据。
2.正文（主体）：通知事项和要求。
3.结尾：署名、日期。
范例：
催款通知
＿＿＿厂财务科负责同志：
你单位于＿＿＿年＿＿月＿＿日向我厂加工订购＿＿＿件，货款计金额＿＿＿元，发票编号为＿＿＿，该货款至今未解入我厂，影响我厂资金周转。接到本通知后，请即解行（帐号＿＿＿＿）结算，逾期按银行规定，加收2％的罚金。如有特殊情况，请及时向我厂财务科“秘书工作”同志联系。我厂电话＿＿＿＿＿，地址＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。
“秘书工作”厂财务科
*年*月*日
关于什么的通知范文第10篇
各部门、员工:
经公司研究决定下周二(5月2日)，组织各部门去“南澳”一日游，期望各部门员工能进取参与，有意愿者请到前台处报名。
一.须知事项
地点:南澳
时间:...x年5月2日(早上9:00分集合)
集合地点:公司楼下
费用:均由公司支付(零食方可自带)
二.注意事项
1.员工要提前15分钟到达集合地，不要迟到;
2.带上所需用品(如:备用衣服、雨伞、泳衣等);
3.游玩时注意自身安全，尽量不要走散群队;
4.方可与家属朋友同行。
特此通知!
...科技人事部
...x年4月30日


