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XXX单位：
兹委托XXX(被委托人信息，一般是姓名，性别，身份证号)替OOO(你的信息，要写你是该单位职工)办理XXX事情(内容自己看着写)。
委托人：(要+手印或者章)
被委托人：(同上)
日期
最好先和单位电话说明情况，再委托。
委托书
XXX公司人力资源部：
兹有本人XXX，出生年月XXXXXX，身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxx，因不能亲自办理个人辞职手续，故委托XXXX公司XXX部XXX代为办理，XXX代为本人办理辞职的一切手续均视为本人意愿的表达，由本人承担相应法律责任。
委托人XXX委托时间XXXX
受托人XXX受托时间XXXX
因病在家须委托同事办理离职手续的委托书怎么写?
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致:北京(房地产开发公司名)房地产开发有限责任公司
小区名_____楼_______房_________愿意参加集体收房活动，特授权收房代表代表本人全权办理收房过程中有关收房流程、税费交纳、配套公共设施完成情况(会所、学校、水、电等)等问题的谈判、签约等具体工作，并签署全部有关的文件、协议。
本人完全同意收房代表已提交贵司的《(小区名楼号)收房主要流程》和《关于(小区名楼号)参加集体收房活动业主委托收房代表商谈收房有关问题的函》文件。
本人授权的收房代表同本授权书下面所附的收房代表名单一致。
本人对收房代表的签名负全部责任。
在撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人签署的所有文件(在授权书有效期内签署的)不因授权的撤消而失效。
本授权书的有效期自授权人签字授权之日起，到其书面声明取消授权之日止。
本授权书一式二份，交(房地产开发公司名)一份，买受人留存一份。
参加集体收房活动业主(授权人)签名:
(签名请与购房合同上的一致)
签字日期：
附：(小区名楼号)收房代表小组名单
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××××公司：
我单位现委托贵公司代理货物(出口)报关
合同号：cgc001货名：茶叶件数：20箱
毛重：净重：100kg价值：10000美元
我单位保证遵守《中华人民共和国海关法》及国家有关法规保证所提供的单位与所
报的货物相符，如申报货物有任何问题，责任由我单位承担。本委托书有效期至本
委托书项下货物报关、缴税及退税完毕止。
委托单位：(盖章)代理单位：(盖章)
中国地质工程集团公司
海关注册登记编码：1108919014海关注册登记编码：
法定代表人姓名：×××法定代表人姓名：
联系电话：联系电话：
经办人：经办人：
1999年7月21日
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xxxxxxx有限公司：
兹有我单位(个人)__________委托(委托人)全权办理保险理赔事宜，并允许委托人领取报案号;__________的保险赔款。
领取保险款金额：￥________(大写：_________)
以转账方式支付给：户名：________开户银行：__________银行账户__________：
委托人在换行和处理上述单项的过程中，依法签署的有关文件，我均予以承认，此委托书有效期从签署之日起至理赔事宜处理完毕止。理赔事宜包括：提交单证、办理车贷按揭保证、办理索赔申请手续、领取赔款(含网上划款)。
重要声明：
1、本授权书是由本授权人亲笔填写，由委托人确认其真实性，因虚假委托书导致的经济赔偿由委托人或领款人承担。
2、为方便贵公司可以顺利将款项通过银行转账划入以上指定的账号，本授权人已确认以上指定账号信息完整有效。3、如因提供的索赔资料和相关信息有误引起的后果由授权人承担。
4、授权人(被保险人)身份证明为本委托书必备附件。
授权人签章(公章)：xxx
身份证号：xxx
日期：xxx
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（通用资金退款）
申请人(盖章/签字)：______________________
______________________联系电话：_______________________
×年××月××日
注意事项：本退款申请书，请授权代表填写时确保收款账户信息清晰、准确。
退款须知：
1、盖章、签字要求：
1）、若申请人为企业类型，则退款申请书必须加盖公章；但若用户为无字号的个体工商户或虽有字号但无公章，提供企业营业执照复印件及法人身份证，经营者本人签字。
2）若申请人为自然人个人，则须由用户本人签字。
2、资料提交要求：
1）若须退款至以申请人名称开设的银行账户，则可仅提交退款申请书。
2）若须退款至原汇款人账户，则须同时提供申请人企业营业执照复印件（若申请人为自然人，则为申请人个人身份证复印件）+汇款凭证复印件+退款申请书。
3）若须退款至其他收款人，则须同时提供申请人企业营业执照复印件（若申请人为自然人，则为申请人个人身份证复印件）+汇款凭证复印件+收款人营业执照复印件（企业）/收款人身份证复印件（个人）+退款申请书
3、企业注销：
如申请退款企业已注销，应提供注销证明、全体股东委托书、被指定股东身份证复印件，退款将汇至股东委托书中指定的股东账号。
  上述内容填写完整正确后，[emailprotected]，您可以在3个工作日后在阿里助手－应用市场－账户中心－我的退款申请中查询相关进度。如有任何问题请联系您的客户经理。谢谢您的合作，祝您工作顺利。
