个人授权委托书怎么写才有效
委托书要符合相关法律规定。
民法通则第六十五条民事法律行为的委托代理，可以用书面形式，也可以用口头形式。法律规定用书面形式的，应当用书面形式。
书面委托代理的授权委托书应当载明代理人的姓名或者名称、代理事项、权限和期间，并由委托人签名或者盖章。
委托书授权不明的，被代理人应当向第三人承担民事责任，代理人负连带责任。
第六十六条没有代理权、超越代理权或者代理权终止后的行为，只有经过被代理人的追认，被代理人才承担民事责任。未经追认的行为，由行为人承担民事责任。本人知道他人以本人名义实施民事行为而不作否认表示的，视为同意。
委托书是法律文书的一种，都具有法律效力。但是他们的法律效力范围视委托书的种类而定。委托分为一般委托和代理委托。一般委托被委托人要在委托人的意愿下进行法律活动(如：诉讼，立遗嘱，财产分割等)，被委托人不得擅自放弃委托人的权利或处分财产，否则无效。代理委托被委托人享有委托人的所有权利(如：财产处分，撤诉等)且具有委托人做出行为的同等法律效力。委托书的形式有口头式和书面式之分，一般多为书面式。公*是使委托书具有直接*据的效力(除有确切*据外不用辨别委托书真伪)。所以说公正是起到强化作用，不是委托书具有法律效力的必需要件。
委托人：姓名__________*别___年龄____*编号________________
受托人：姓名__________*别___年龄____*编号________________
兹委托受托人____________为我的代理人，全权代表我办理下列事项：
(写明办理的事项)
代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。
代理人有(或无)转委托权。
委托人：(签名或盖章)
年月日
