通用委托书范本
如果被委托人做出违背国家法律的任何权益，委托人有权终止委托协议。在不断进步的时代，越来越多的事务需要用到委托书，委托书的注意事项有许多，你确定会写吗？下面是皮学网小编整理的委托书范本，欢迎大家借鉴与参考，希望对大家有所帮助。
通用委托书范本第1篇
档案代领委托书
委托人姓名：班级：学号：
身份证号：
联系电话：
受委托人姓名：班级：学号：
身份证号：
联系电话：
本人因原因，档案无法亲自领取，特委托代为领取，受委托人所代理领取行为经本人同意，合法有效。代为领取所产生的后果，因代领过程中所发生的证件遗失等事项，责任自行承担，与学校无关。
委托人签字：受委托人签字：
年月日年月日
通用委托书范本第2篇
参保缴费凭证打印代办委托书
（个人）
深圳市社会保险管理中心：
本人（身份证号码：联系电
话：）根据有关政策，需打印在广东省深圳市县（区）缴纳的社会保险金（养老医疗）参保缴费凭证，因故不能亲自前往办理，特委托（联系电话：）代为办理。
委托人：(签字按指印)
受委托人:(签字按指印)
年月日
备注：受委托人应出示身份证原件核验，并提交身份证复印件。
通用委托书范本第3篇
在需要委托购房时需要签订相关的委托书，那么应该如何写好委托书的内容呢？下面是小编分享给大家的购房委托书范本，希望对大家有帮助。
委托人：________________________
受托人：________________________
双方经协商一致，就委托事宜达成如下协议：
一、委托事项：
委托人授权______办理有关购买商品房______套的各项事宜。
二、授权范围：
1.购买的商品房共______套，总面积在______平方米之内;
2.商品房的购入价应掌握在______元/每平方米至______元/每平方米之间;
3.商品房所在位置，可在______市______区______路以东______，路以西，______路以南，路以北范围之内选购;
4.其他。
三、委托报酬：
受托人如完成委托事宜，委托人给付报酬元;如果在委托期限内未能完成委托事宜，给付劳务费______元。
四、完成委托事项所需费用：
根据实际需要，按支出凭据向委托人报销。
五、各项费用的支付方式和期限：
委托酬金在合同签订后______日之内，先付______%;其余在受托人完成委托事宜后一次支付。
其他费用先由受托人垫付，每季度末结算一次。
所有经费往来均通过银行结算。
六、委托授权期限：自年月日起，至年月日止。
七、双方当事人的权利与义务：
1.委托人在合同生效之后，对受托人在授权范围内的活动，不能任意干涉，双方遇有问题可随时研究协商;
2.受托人应认真负责行使委托人授予的权利，不得弄虚作假，更不得与第三人恶意通谋，欺骗委托人;
3.________________________________________________。
八、争议的解决方式：
本合同在履行过程中发生的争议，由双方当事人协商解决，也可由有关部门调解;协商或调解不成的，按下列第种方式解决：
1.提交______仲裁委员会仲裁;
2.依法向人民法院起诉。
九、双方议定的其他事宜：________________________________________________
委托人：(签章)受托人：(签章)
地址：地址：
邮政编码：邮政编码：
法定代表人：(签字)法定代表人：(签字)
委托代理人：(签字)委托代理人：(签字)
开户银行：开户银行：
银行账号：银行账号：
合同签订地点：
合同签订时间：年月日
通用委托书范本第4篇
兹我酒店员工：
姓名：。刘蓉性别：女身份证号码：任职部门：销售部职务：
并在贵公司网站#url#的“酒店管理会员”身份的注册信息为：
用户名：电子邮箱：手机：
代表我酒店在网站#url#申请加盟使用“房多多酒店直销管理系统”()的酒店管理权限，并设置所需的登陆密码，同时代表我酒店在“房多多酒店直销管理系统”进行直销业务操作，由此产生的所有风险由我酒店自行承担。
如由于违反贵公司或网站流程相关规定，导致网站要求取消我酒店员工的权限，请提前通知我酒店，我酒店如未在贵公司规定的要求下提供说明，则本授权自动失效。
如需主动收回本授权，我酒店将以书面形式通知贵公司。并请贵公司于通知到达日，及时帮我酒店办理取消授权事项。
请贵公司协助办理相关手续。
特此声明。
酒店名称：
签章：
签名：
日期：
通用委托书范本第5篇
民事起诉状（两份）
原告：保利物业管理沈阳有限公司住所地：沈阳市沈河区东陵路29号法定代表人：严观职务：董事长
被告：柯玉石，男，1973年9月9日出生，职业：不详，住址xxxxxxx，身份证号：
诉讼请求
1、判令被告支付物业费3665元及滞纳金302元；2、由被告承担案件受理费。
事实及理由
被告系“保利花园二期小区〃国色天香”17幢2-5-2业主。房屋建筑面积101.8平方米。
20xx年10月28日，原告保利物业管理沈阳有限公司、被告柯玉石签订物业管理服务费收缴协议一份，约定小区物业管理费按每平方米1元、每月收取101.8元，月缴101.8元，年应缴总额1221.7元。甲方须在每年10月31日前缴清当年物业费。
原告按照约定为园区提供了物业服务，可是被告拖欠从20xx年11月1日至20xx年10月31日。物业费3665元及滞纳金302元至今未付，其行为已构成违约。原告为维护企业合法权益，特向贵院提起诉讼，请予支持。此致
沈阳市铁西区人民法院
保利物业管理沈阳有限公司20xx年5月22日
授权委托书（一份）
委托单位名称：保利物业管理沈阳有限公司
住所地：沈阳市沈河区东陵路29号法定代表人姓名：严观职务：董事长受委托人姓名：性别：
工作单位：保利物业管理沈阳有限公司住址：电话：
现委托在我单位与物业费纠纷一案中，作为我方参加诉讼的委托代理人。委托权限如下：
代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，提起上诉，代收法律文书，申请执行，接收财产。
委托单位：保利物业管理沈阳有限公司
20xx年5月22日
法定代表人身份证明（一份）
严观在我公司担任董事长职务，是我公司的法定代表人
的法定代表人。
特此证明
保利物业管理沈阳有限公司
20xx年5月22日
起诉状红字的需要改，委托书划横线部分填好，法定代表人不用改。
还需要公司营业执照副本复印件一张、组织机构代码证复印件一张、法定代表人身份证复印件一张、受委托人（公司派谁开庭就是谁）身份证复印件一张。
打印的材料需要该公章，复印的材料不用盖公章。
通用委托书范本第6篇
___________选民：
绍兴市越城区第八届人民代表大会代表的选举工作已经开始。我选区从月日开始选民登记，于20xx年12月20日举行选举。为使每个公民都能行使选举权和被选举权，特来信告知，请你速返回本地参加登记、选举。如因故不能按时返回，按照《选举法》“选民如果在选举期间外出的，可以书面委托其他选民代为投票，但事先须经选举委员会认可”的规定，请你在月日前填好委托书寄来，逾期作自动放弃论。(委托书请寄村、居委会)
绍兴市越城区_____________选举办事处
二○xx年月日
通用委托书范本第7篇
兹委托我单位员工（等）位同志，前往你处代表本单位负责招聘
事宜，请予以接洽。其权限为办理相关招聘业务：现场招聘网络招聘报纸招聘委托招聘信息张贴委托人：xxxx
地址：xxxxx
法定代表人姓名：xxx联系电话：xxxxxxxxxxxxx受托人：特此申明!
（有效期2个月）
单位名称:
(盖章)
年月日
