电子版简历模板
简历是求职应聘的第一道门槛,在有限的空间内传递更多的有效信息,是简历成功与否的评价标准。以下是皮学网小编整理的电子版简历模板第3篇篇，以供大家参考。
电子版简历模板第1篇
姓名
性别女年龄23
籍贯湖北民族汉族身高168CM
专业涉外英语学制四年学历本科
毕业院校武汉科技大学毕业时间2014年7月
手机号码*********E-mail***@
个人特征：
勤勉上进,认真细致,踏实肯干,对工作认真负责
热情大方,待人热忱,善于与人沟通协调,亲和力强
具有能胜任工作的专业素质和技能
具有良好的写作和文字功底,论文写作及应用文写作都得到广泛好评
英语水平：
通过大学英语四级考试
英语口语良好，能与人进行简单的口语交流
能够翻译各种外贸函电，处理商务信函
其它水平：
获得中级涉外秘书证
掌握了一定的C语言及VFP数据库知识并能进行熟练运用
能熟练操作MicrosoftOffice办公软件
所获奖励：
获得“优秀共青团员”的称号
在校期间多次获得奖学金
在校期间获“入党积极分子”称号并参加党校学习结业
实践经验：
学生工作：
在校期间参加校话剧团，任编辑，编导了很多深入人心的剧目，在校内外演出获得强烈反响，本人获得“优秀编辑”荣誉称号;
武汉科技大学优秀社团心理协会成员，多次在校园内外开展心理咨询活动，影响深入广泛;
在校期间担任班干部并组织系羽毛球赛等多项活动，得到老师和同学的一致肯定，工作表现突出。
社会工作：
2013年2月，于湖北省**市**印刷厂实习，任总经理办公室行政助理，负责文书的写作、打印、会议记录、接待商业合作伙伴及办公室日常行政工作，并多次随公司领导出差，在此期间还参与了公司HR管理和人事协调工作，得到了公司领导的充分肯定;
2013年1月，于湖北省**市**一中教务处实习，协助老师及教导处领导处理解决学生日常学习生活问题;
2012年7月，于湖北省**市**区档案馆进行认知实习，负责对档案进行编制、装订和保存，熟悉了档案管理工作;
利用课余时间参加立顿奶茶、潘婷洗发水等促销活动，业绩显著;
2010，2011，2012年的暑假自组辅导班并担任英语和数学老师，辅导效果突出，得到广大学生及家长的肯定，极大地锻炼了组织能力和表达能力，培养了细心与责任心
附言：相信您的信任与我的实力将为我们带来共同的未来
电子版简历模板第2篇
王小莉
三年以上工作经验|女|26岁(1988年1月10日)
居住地：北京
电话：138********(手机)
E-mail：
最近工作[1年5个月]
公司：XX教育培训公司
行业：教育/培训/院校
职位：教务主管
最高学历
学历：本科
专业：教育学
学校：中央民族大学
自我评价
本人从事教学工作多年，具有丰富的教学经验。与学生相处融洽，为班级建设和成绩提高而共同努力。沟通能力强，在校先后任年级组长、综合治理、教导处等各种类型中层管理工作。有良好的组织管理能力做事认真负责，心思细腻，工作态度积极，有很好的学习能力和团队合作精神，能承受一定的工作压力。
求职意向
到岗时间：一周之内
工作性质：全职
希望行业：教育/培训/院校
目标地点：北京
期望月薪：面议/月
目标职能：园长
工作经验
2012/9—至今：XX教育培训公司[1年5个月]
所属行业：教育/培训/院校
教务部教务主管
1、负责学院学生的教务管理工作;
2、负责教学实施过程中的监控及管理工作;
3、负责自考办的考务管理工作;
4、负责学生的学籍档案管理;
5、负责学生的日常管理工作;
6、负责前期招生咨询工作;
7、负责办公室文职类的工作;
8、负责辅导员的管理工作。
2011/8—2012/8：XX教育机构[1年]
所属行业：教育/培训/院校
学生处心理咨询
1、负责学校心理健康教育工作，包括心理咨询室建设与管理;
2、负责全校学生及老师的心理咨询;
3、负责全校的心理健康教育工作安排心理健康活动相关的策划、宣传、组织;
4、负责心理健康课教学。
2010/7—2011/7：XX教育机构[1年]
所属行业：教育/培训/院校
教学部英语教师
1、负责针对学生情况，对其进行个性化的课程讲授;
2、负责在授课期间因时制宜分阶段组织测验活动，以检验学生接受辅导的成效;
3、负责平时与本学科组内教师进行教研交流，教学研究，集中备课;
4、负责英语学科的授课、学科研究与教学研究.以及试卷出题、批改工作。
教育经历
2006/9--2010/7中央民族大学教育学本科
证书
2009/9教师资格证
2007/12大学英语六级
2006/12大学英语四级
语言能力
英语(熟练)听说(熟练)，读写(熟练)
电子版简历模板第3篇
姓名蓝*珍
性别女
婚姻状况身高
户口所在地现在所在地广州
出生年月1980-08-16
技能专长
自我评价活泼开朗的我，从事幼教工作四年多，用心去呵护每一位孩子和真诚的去对待每一位家长是我的本职。我有组织幼儿的能力，有团队精神，虚心向他人学习。曾担任过主班工作三年，希望能在贵园好好的工作和学习。
求职意向
求职意向雅居乐玉湖幼儿园保育员
工作经验三年以上工作性质全职
工资要求面议求职地点广州
到岗时间随时求职时间
语言能力
普通话方言
英语等级：其它语种等级：
