个人简历模板表格下载
姓名：XXX
国籍：中国
目前所在地：广州
民族：汉族
户口所在地：汕头
身材：173cm60kg
婚姻状况：未婚
年龄：26岁
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：采购专员:采购助理质量检验员/测试员跟单
工作年限：2
职称：无职称
求职类型：全职
可到职-随时
月薪要求：2000--3500
希望工作地区：广州广东省
个人工作经历：
公司名称：广州MDCHINA公司起止年月：2005-11～2008-02
公司性质：所属行业：
担任职务：采购员，跟单员
工作描述：主要负责公司的健身器材，日常用品的采购及跟单，验货工作。对家庭日用品，礼品，小家电，杂货，邮购产品采购有丰富经验。能熟练操作阿里巴巴国际销售平台跟客户谈生意，及搜索产品。。能熟练操作阿里巴巴国际销售平台，有二年外贸跟单及业务工作经验有独立开发供应商和谈判能力以及良好的谈判能力。能按照采购计划，控制物料采购进度、采购周期，并负责定单下达及日常采购工作的询价、比价、议价、下单、跟单，验货，出货整个采购流程。
离职原因：公司濒临倒闭，个人寻求更好发展
公司名称：广州新庆丰广告有限公司起止年月：2005-04～2005-10
公司性质：私营企业所属行业：广告，策划，营销
担任职务：业务员
工作描述：主要负责公司香烟产品的市场调查工作。
离职原因：寻求更好发展
教育背景
毕业院校：广东金融学院
最高学历：大专获得学位:大专毕业-2005-07-01
所学专业一：金融所学专业二：
受教育培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
2002-092005-07广东金融学院金融毕业证书
语言能力
外语：英语一般
国语水平：优秀粤语水平：良好
工作能力及其他专长
我在二年多的工作中，经过努力，自己各方面的素质有了很大的提高，对自己的能力也有了新的认识，擅于和人沟通，有敬业精神，有干劲。能把自己学习到的东西运用到实际工作中去，同时也掌握了金融方面和外贸出口的一些基本知识。在工作之中也总结了一些经验和教训，这些也是我以后不断进步的.宝贵东西。
详细个人自传
我是一个自信，勤奋，喜欢接受挑战的年轻人。对工作认真负责，擅于和人沟通。对于自己的未来希望在当今充满挑战的社会里，经过自己的努力和别人的帮助下，能在不久的将来成就一番事业。执着的追求，鞭策着我把握一切有利时机，在短短的3年大学生涯里，我不仅学会了书本的知识，更宝贵的是学到了很多课本里没有的东西，这些东西为我以后走向社会奠定了坚实的基础，在以后的工作中热爱金融事业的我，深信自己能信任进入业的工作，在岗位中用冲破世俗的勇气，百折不挠的精神和出奇制胜的策略去独辟蹊径，在将来的工作生活中取得质的飞跃，迎接新的挑战。
