个人委托书简单写法
委托书是委托他人代表自己行使自己的合法权益，被委托人在行使权力时需出具委托人的法律文书。在办理事务和工作生活中，越来越多的事务需要用到委托书，相信写委托书是一个让许多人都头痛的问题，以下是小编整理的个人委托书简单写法，希望对大家有所帮助。
个人委托书简单写法第1篇
本人是XX学院XX专业XX级的毕业生XXX，身份证号：XXXXXXXXXXXXXXXXX，因XX原因不能亲自回校领取本人毕业证和学位证书，现授权委托XXX，性别：XX，身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXX，授权其办理领取毕业证及学位证。望贵校给予接洽受理!
委托人（签名）：
被委托人（签名）：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第2篇
xx车管所：
兹委托xx（身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxx）负责办理xx车辆过户到我公司事宜，请予以办理，由此产生的一切责任和后果由我单位承担，与贵单位无关。
特此申明！
委托人：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第3篇
XX教育学院：
本人因XX的原因不能按时到校领取毕业证书及档案，现本人XX（委托人）同意委托XX（受托人）代为办理XX事项，由此所造成的一切后果均由本人（委托人）承担。
委托人：
受托人：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第4篇
本人XX级XX专业XX班XX同学，因个人原因不能参加20XX年X月X日毕业典礼，兹授权委托XX级XX专业XX班XX同学代我领取我的《毕业证》、《学位证》、《报到证》、毕业照等一切与我有关的物品，我已同意。如果发生丢失，一切责任均由本人承担，与辅导员老师和学校无关，特此声明。
委托人：
被委托人：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第5篇
XX市公安局交通警察支队车辆管理所：
本人XX，因XXX原因，无法亲自到场办理XX业务，现授权委托XX代为办理车辆过户手续。
代理人无转委托权，特此委托。
委托期限：自签字之日起三日内有效。
委托人：
受托人：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第6篇
委托人：
受托人：
本人XX（委托人）承诺委托XX（受托人）领取本人的毕业证、学位证等一系列证件并办理相关离校手续，其间出现的一切法律与事实问题，由本人和受托人共同承担，特此声明!
委托人签名：
受托人签名：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第7篇
XX市公安车辆管理所：
本人为机动车XX所有人，现授权委托XX为代理人，去贵处办理新车备案上牌业务。本人同意代理人办理该备案业务，并与代理人共同对申请材料实质内容的真实性负责。
机动车所有人：
被委托人(签字)：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第8篇
西安市公安局交通警察支队车辆管理所：
我叫XX，身份证号XX，电话号码XX，住XX，因本人有事不在本地，不能前往贵所办理机动车的过户业务，现委托XX，身份证号XX，住址XX，电话号码XX，前来办理发动机号为XX，车架号为X的XX牌小型轿车的过户业务，以上是我本人真实意思的表达，如有不实我本人自愿承担相应的法律责任。
在办理业务过程中保证按照国家法律法规和车管所的相关规定去做，如有违反，我本人自愿承担一切法律责任。
委托人：
受托人：
20XX年X月X日
个人委托书简单写法第9篇
委托人：
受托人：
我本人为XXX的权利人，因为工作繁忙，不能亲自前往贵局办理该房产的房屋租赁发票有关手续，故委托受托人XXX为我的代理人，以我的名义，全权处理以上房产的房屋租赁发票办理过程中一切相关事项，受托人在授权范围内签署的文件，我们均予认可。
委托期限：以上业务办理完毕为止。
委托人：XXX
20XX年XX月XX日
个人委托书简单写法第10篇
代办调档委托书交流中心：
本人XXX，为XXXXXX大学20XX级XXXX专业毕业生，现需要办理人事关系。由于本人事务繁流动手续，并将全部档案材料转递到忙无法亲自到贵中心办理档案转递手续，故委托XXX代为办理相关事宜。对于受托人在我授权范围内所签署的文件我均认可，委托期限为本人档案转移的.所有手续办理完毕为止。特此委托！
委托人：XXX
20XX年XX月XX日
个人委托书简单写法第11篇
XX省人才流动服务中心：
本人XXX，为XXX大学毕业生，现需办理人事关系流动手续，并将全部档案材料（包括学籍档案和党员档案）转递至XXXXXX。
由于本人事务繁忙无法亲自到贵中心办理档案转递手续，故委托XXX出示调档函办理相关事宜。
对于受托方在我授权范围内签署的所有文件我均认可，委托期限为本人档案转移的所有手续办理完毕为止。望贵方给予方便，不胜感激。
特此委托！
委托人：XXX
20XX年XX月XX日
