个人简历模板word表格
一份好的简历，可以让你从众多的求职者中脱颖而出，把求职比作一个自我推销的过程，那么你的简历就是文案，适当的简历制作技巧有助于我们更好表现自己，一份优秀的简历能够加大找到好工作的几率。我们怎样才能该如何写好一篇适合自己的简历呢？为满足您的需求，小编特地编辑了“个人简历通用模板”，希望对您的工作和生活有所帮助。
个人简历模板word表格第1篇
姓名：XXX
性别：女
民族：汉族
年龄：24
家庭住址：南昌
在读学校：江西医学院
专业：生物工程
兴趣爱好：看书，看电影
手机号码：158xxxxxxxx
邮箱：
英语水平：CET4
计算机机二级c语言考试
主修课程：高等数学，无机化学，有机化学，分析化学，生物化学，中药化学，中成药学，解剖学，微生物学与免疫学，药用物理学，工程制图。
实验经历：在大一及大二做过了老师规定的课堂实验。
获奖情况：一次三等奖学金优秀共青团员
自我评价：在学校表现比较积极，在各方面处事比较恰当，有很强的责任心，主观能动性较强，有自己独到的见解，动手操作能力还行，团队合作意识强，但是，我觉得自己思维敏捷度不够高，自己学习方面不够专注不优秀，不过我会经常自省，不断发现问题，不断提升自己的实践、学习等能力。
个人简历模板word表格第2篇
顾静
三年以上工作经验|男|24岁(1992年5月20日)
居住地：广州
电话：165______(手机)
E-mail：
最近工作[1年8个月]
公司：_公司
行业：机械制造、机电设备、重工业
职位：财务经理
学历
学历：本科
专业：
学校：湖南广播电视大学
自我评价
经过十几年财务等方面知识的学习与工作，使我保持优良的职业道德和操守，较强的财务规划能力、判断与决策能力、计划与执行能力、组织及协调能力、沟通与交流能力、参与政策及操作能力、使用与培养人的能力及应变能力。更甚的是，在工作中总结出如何开展财务工作的思路与方法：以理想的“资产负债表和损益表”的结构及公司具体情况作为公司运作标准，从两个点对财务活动进行规划;一是根据公司现行财务状况，遁序渐进使公司财务的三大工作职能(会计、管理、财务)得以完善、提升、扩大及创新。
求职意向
到岗时间：一个月之内
工作性质：全职
希望行业：机械制造、机电设备、重工业
目标地点：广州
期望月薪：面议/月
目标职能：财务经理
工作经验
20_/7―至今：_公司[1年8个月]
所属行业：机械制造、机电设备、重工业
财务部财务负责人
1.负责指导部门日常管理、人员考核及培训等工作。
2.指导部门人员优质高效的完成各期财务结算，及时准确编制年、季、月度财务相关报表。
3.部门SWOT分析.明确部门各步的行动计划和制订部门年度计划。
4.监控公司的重大经济活动,降低风险,防范重大经济损失。
5.根据综合分析和专题分析的资料及有关信息，进行财务预测，向管理层提供经营决策依据。
6.与海关、税务、工商、社保、劳动、村委等政府相关部门定期沟通、保持良好关系。
20_/6―20_/6：_有限公司[1年]
所属行业：电子、微电子技术、集成电路
财务部财务经理
1.审核单、凭证等财务核查工作。
2.出具呈报公司财务相关的各类报表(合并报表)。
3.制作和⑴c成本分析蟾。
4.出具I蟾的召Y料及v解形成。
教育经历
20_/9―20_/6湖南广播电视大学本科
证书
20_/6大学英语六级
20_/12大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
个人简历模板word表格第3篇
姓名：
国籍：中国
个人照片
目前所在地：广州
民族：汉族
户口所在地：肇庆
身材：157cm43kg
婚姻状况：未婚
年龄：22岁
培训认证：诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：应届毕业生
应聘职位：
工作年限：0
职称：无职称
求职类型：全职
可到职-随时
月薪要求：1500——20__
希望工作地区：广东省
个人工作经历：20__年暑假曾在绿茵阁饮食有限公司实习两个月，在实习期间受到公司上级的好评，成为员工学习的榜样。
20__年暑假在广州新人家商业资源有限公司担任项目拓展员，主要负责房地产项目，负责市场调研和开发。
教育背景
毕业院校：广州大学
学历：大专毕业-20__-06-01
所学专业一：工商企业管理
所学专业二：
受教育培训经历：20__年—20__年就读广州大学城建学院管理工程系
语言能力
外语：英语良好
国语水平：良好粤语水平：良好
工作能力及其他专长
获奖情况：
20__—20__年度获得广州大学城建学院二等奖学金、广州大学优秀学生会干部、校园营销策划大赛一等奖、国际贸易大赛二等奖。
20__—20__年度获得广州大学城建学院二等奖学金、三好学生、营销创意奖、沙盘模拟对抗赛被评为优秀管理者。
在校期间的实践经历：
20__—20__年期间担任班长，系学生会秘书部干事，学院营销协会外联部干事，周转在各个职位之间我的各方面能力得到了大大的提高，特别办事处理问题、交际能力。
20__—20__年期间担任辅导员助理，主要负责辅导新生和协助老师在各方面的工作。兼任学院营销协会外联部部长，主要负责部门的整体工作和协助协会全面工作的开展，成功地组织了两次大型的校园展销会。
详细个人自传
开朗、活泼、乐观、独立能力强、勇于挑战、交际、组织能力强。工作认真负责，刻苦耐劳，学习能力强，待人真诚。在学校经过专业理论学习和工作实践，我的能力得到了全方面的提高。乐观向上的性格和强烈的事业心与责任感使我能够面对任何困难和挑战。请给我一个机会，我将还您以夺目的光彩!
