工作月度汇报ppt思路
1. PPT内容
· 既然是工作汇报PPT，需要确定汇报对象、对方希望获取的信息以及把握内容时长,根据不同的点进行内容初步规划。
· 怎样做好工作汇报的PPT？
1. PPT逻辑
· 接下来需要注意的是内容的逻辑性，要想在逻辑性上面有一个提升，建议大家可以看一下《金字塔原理》。书中谈到的金字塔原理就是指一个中心思想，下面是分论点，分论点下面是它的论据。
· 初学者在构建金字塔原理的过程中，建议采用“自上而下法”，步骤为：确定主题→确定问题→给出答案→检查情境和冲突是否导致该问题→证实答案→填充关键句。
· 怎样做好工作汇报的PPT？
1. 以月度工作汇报为例，你需要确定哪些是主题，哪些是分论点以及分论据，逻辑都是属于比较抽象的概念，建议可以使用脑图工具将抽象的内容更加具体化：
· 怎样做好工作汇报的PPT？
1. PPT排版
· 排版是为了让版面具有稳定感，可以借助图形应用，注重距离之美、对齐之美、对称之美、留白之美。
· 怎样做好工作汇报的PPT？
1. PPT排版
· 使用统一、美观的排版可以让PPT看起来更加舒服，一般情况下PPT排版布局通常可以使用轴心式布局、左右分布式布局、上下分布布局：
· 在排版中需要统一字体、字号大小、页边距比例，另外注意任何元素不能随意摆放，如需重复需要注意条理性。
· 怎样做好工作汇报的PPT？
1. 关于数据方面，建议使用图表工具，将数据更加具有逻辑性和层次性，下图中的数据样式就采用了更加美观的呈现方式：
· 怎样做好工作汇报的PPT？
