个人委托书怎么写才有效
个人委托书怎么写才有效
个人委托书其结构为委托人和被委托人的详细资料→委托事因→委托人授权→委托期限→委托人和被委托人签字这几项内容组成。
１、写委托人的姓名、性别及有效的身份证号码以及被委托人的姓名、性别、以及有效的身份证号码。
２、写委托人因为什么情况不能办理什么事宜将委托被委托的办理。
在委托书中一定要标明自己授权他人签署的一切权利，并如发生问题自己要承担法律责任。
３、落款处要记得注明委托书有效日期，委托人签名以及写委托书的日期。
个人委托书注意事项：
１．委托的期限一定要写明起与止的时间，不写起止的时间，就容易引起争议。
２、特别授权委托书如果是公民之间的，应当办理公证，以确保委托行为的真实性、合法性。
授权委托书是指当事人为把代理权授予入而制作的一种法律文书。它是委托人实施授权行为的标志，是产生代理权的直接根据。授权委托书分为两种：一种是授权委托书；另一种是诉讼代理授权委托书。
法律依据
《民法通则》第六十五条
民事法律行为的委托代理，可以用书面形式，也可以用口头形式。法律规定用书面形式的，应当用书面形式。
书面委托代理的授权委托书应当载明代理人的姓名或者名称、代理事项、权限和期间，并由委托人签名或者盖章。
委托书授权不明的，被代理人应当向第三人承担民事责任，代理人负连带责任。
我国《民法通则》第六十三条第三款明确规定
依照法律规定或者按照双方当事人约定，应当由本人实施的民事法律行为，不得代理
