证明的正确格式
证明是我们在日常工作中经常用到的应用文体。所以我们应该会写证明书。以下是皮学网小编整理的证明的格式及范文，一起来看看是怎么写的吧。
证明的正确格式
文头。
证明两个字居中，加粗，加大字号。
正文内容。
输入正文内容，需要证明的事项等。
叙述简介，明了，不要出现语病和歧义。
落款和日期。
注明落款单位和证明时间。单位和时间与证明内容之间不要距离太远。
加盖公章。
检查无误，加盖好单位公章，这样一份证明出可以了。
【范文】
单位委派证明
xx市政府采购中心：
因我公司人员变动等原因，不慎遗忘了在贵中心采购网注册的管理员帐号和密码，现委托我单位工作人员___________（身份证号码___________________________），前往贵中心办理更改在贵中心采购网注册的管理员帐号和密码，请给予办理为盼。
此致
敬礼！
XXXX单位（公章）
年月日
贫困证明
xx大学（学校）：
贵校学生XXX其家长属本地居民，家庭基本情况如下：
一、家庭人口X人，家庭成员组成：________。家庭年收入约____元
二、主要收入来源：_____________
三、目前家庭主要困难：____________
确属贫困家庭。特此证明。
村委会（街道居委会）
年月日
离职证明
某某先生/女士/小姐自2006年01月01日入职我公司担任人力资源部人力资源助理职务，至2008年07月31日因个人原因申请离职，在此间无不良表现，经公司研究决定，同意其离职，已办理离职手续。因未签订相关保密协议，遵从择业自由。
特此证明
公司名称（加盖公章）
20xx年xx月xx日
