通知书格式怎么写图片
在学习、工作生活中，我们很多时候都不得不用到通知，通告是党和国家机关、人民团体、企事业单位在一定范围内公布应当遵守或者周知的事项时，使用的下行公文。那么你有了解过通知吗？以下是小编收集整理的开会通知范文（精选6篇），欢迎大家分享。
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各会员单位：
厦门市会议展览业协会第三届理事会任期已届满，经协会第三届常务理事会研究，并经市旅游局、民政局批准，定于2017年3月17日，在厦门佰翔软件园酒店举行第四届第一次会员大会，选举新一届厦门市会议展览业协会理事会和会长、副会长，同时表彰获得2016年度会展协会奖励的单位和个人。具体事项通知如下：
一、会议时间：2017年3月17日（星期五）下午15：30
二、会议地点：厦门佰翔软件园酒店三楼万维厅（厦门市湖里区观日路1号）
三、会议议程：
1、厦门市会议展览业协会五年工作报告；
2、厦门市会议展览业协会五年财务收支情况报告；
3、厦门市会议展览业协会章程修改说明；
4、投票通过会费收缴标准；
5、选举产生协会新一届理事会；
6、第四届会员大会第一次理事会；
7、宣讲新的会展奖励政策特点（地点：佰翔软件园酒店二楼中国汇厅）；
8、新一届会长讲话；
9、民政局领导致辞；
10、会展局领导致辞；
11、餐叙交流会。
请各会员单位务必于3月10日前，将参会人员名单回执传真或邮件至协会。
xxx
xxx公司
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各老师：
根据学校研究决定，4月14日（本周六）召开集体教研会及学校发展的研讨会。现将相关安排通知如下：
周六上午9点会议正式开始。会议内容有：
一．博客
1、每半个月更新一次；
2、更新内容包括优秀学生照片展示（要提前照好）、学校重大事情通知、学习方法谈、活动照片及记录；
3、教师轮流更新博客二．教研
三．自动化招生培训
四．精英班教师培训
五．英语沙龙
六．精讲多练，重在落实
xxx学校教务办
20xx/4/12
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4月5号（周四）晚上7：30在华南理工大学南校区召开谷歌益暖中华建座大坝给三峡移民团队决赛阶段第三次会议，会议内容十分重要，请相关负责人通知到位，确保每个人都出席会议。
附会议内容：
1、选举出外联组、实践组、志愿组、技术组组长以及重庆地区负责人，请有意参加竞选的同学做好相关准备工作，同一职位多人竞选的，将采取不记名投票的方式来确定；
2、针对每个人的兴趣和特长，选择适合自己的组，分配好各组组员；
3、决赛阶段同各个合作机构联系、告知进入决赛、确认合作关系的进展；
4、关于暑期详细计划的进一步改善、活动内容进一步充实；
5、关于团队成立以来开会日期、时间记录以及团队现有资源的整合；
6、在4月15号提交预算前还应该做的工作。
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关于召开公司会议的通知
公司各单位：
20xx年xx月xx日（本周日）下午3：00陆安、陆泉、农业公司所有员工和物业、酒店的管理层请到晋如意会所一楼会议室参加公司会议，请大家准时参加。
望大家相互告知！
特此通知
xx置业发展有限公司
20xx年xx月xx日
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各学院：
为了贯彻落实学校xxxx年工作会议精神，做好xxxx年学生教育管理工作，兹定于xxxx年x月xx日召开xxxx年学生工作会议。现将有关事宜通知如下：
一、会议时间
xxxx年x月xx日（星期五）
其中全体大会：上午x：xx―xx：xx分组讨论：下午xx：xx―xx：xx
二、会议地点
1、全体大会
荆州：东校区xx教学术报告厅
武汉：校区管理中心二楼会议室（同步视频）
2、分组讨论：见分组讨论安排表
三、参会人员
1、学校领导
2、各学院副书记、全体辅导员（含兼职辅导员）
3、学生工作处、团委、就业指导中心全体工作人员
四、会议内容
1、部署安排xxxx年学生工作
2、宣讲、讨论xxxx年学院学生工作考核办法
3、学校领导提工作要求
五、相关说明
1、本次会议分两个阶段：第一阶段为集中大会，由学生工作部主持召开，第二阶段为分组讨论，由各组组长主持召开。
2、分组讨论的主要内容是对工作计划、考核方案提出修改意见和建议。各小组秘书负责做好相关协调工作，并负责做好谈论记录和意见汇总工作；汇总的意见经本小组相关学院副书记签字后，于x月xx日下午五点前报送学生工作处，联系人：肖寒芝（荆州校区xxxx―xxxxxxx）、杨全辉（武汉校区xxx―xxxxxxxx）。
3、分组讨论时各学院可安排一名辅导员在办公室值班，处理日常事务。
4、请与会人员提前安排好工作，按时参加会议，因特殊原因不能参加会议的，需提交情况说明，经学院主要负责人签字后，报学生工作处批准；副书记不能参加会议的'，请书记参加会议。
5、附分组讨论安排表
学生工作部（处）、校团委、招生就业处
xxxx年x月x日
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时间：xxxx年x月xx日（星期五）上午x：xx
地点：江宁校区德馨楼Dxxx报告厅（主会场）、五台校区图书馆五楼会议室、康达学院连云港校区（分会场）
内容：部署xxxx年学校党政工作
参加人员：校领导，离退休老同志、民主党派代表、副科级以上干部、副高以上教师、党支部书记、学系主任、辅导员
注：请各分党委、党总支、直属党支部通知有关人员参会
党委办公室校长办公室
xxxx年x月xx日
