述职报告ppt怎么做
随着科技的飞速的发展，计算机已经成为现代工作不可或缺的一部分，为我们带来了方便，带来了福音。尤其是计算机办公软件的广泛使用，在生活的各个领域可见，这也需要现代人掌握一定的办公软件操作知识，探索办公软件操作技能，才能适应现代的工作节奏和内容。我们在做各种报告的时候都会用PPT，接下来我们就一起来学习：述职报告的ppt怎么做。这节课对我们非常实用。
操作步骤如下：
1、做目录
把要写的内容分为总的几方面分别列出，做成目录；
　　
2、细化工作内容
再根据目录的大标题分为可阐述的小方面，细化工作内容；
　　
3、使用数据佐证
相关工作成果可以使用数据佐证，证明工作效率，也可以加上去年与今年份的数据，做对比分析；
　　
4、工作总结
工作总结部分，取其精华去其糟粕，好的要继续推进，不足的需要优化；
　　
5、提出规划
在工作计划版块，提出自己的规划，分步骤制定。
　　
以上就是述职报告的ppt怎么做的方法和步骤，学好这堂课就不会再为做报告ppt头疼了。这些都是在日常生活中经常会用到的操作，办公软件的应用都是普及性的操作了，如果你是职场新人，这些操作都要熟练记忆和练习，办公软件有很多隐藏的功能都需要课下一点点去发掘和积累。希望小编的课程能给你带来帮助。
