单位证明格式字体字号
单位证明格式字体字号
证明是一份代表式的证明，证明格式要怎样写的呢，一般上证明的字体字号都是有规格的.，以下是证明格式字体字号，欢迎各位参考。
第一部分：证明信格式字体证明居中，二号黑色加粗字体
另起一行，姓名，性别，身份证号。在某年某月某日至某年某月某日期间，在我校任教，担任某职，爱岗敬业，注重团队合作精神，得到同事、家长和学生的好评。
另起一行，特此证明。
另起一行，右靠齐，校名
另起一行，右靠齐，年月日盖学校公章：压年盖月
（1）单位证明信格式
证明居中，二号黑色加粗字体另起一行，姓名，性别，身份证号。在某年某月某日至某年某月某日期间，在我校任教，担任某职，爱岗敬业，注重团队合作精神，得到同事、家长和学生的好评。另起一行，特此证明。另起一行，右靠齐，校名另起一行，右靠齐，年月日盖学校公章：压年盖月
（2）如何写作证明信
证明信由以下几部分组成。第一部分，标题。“证明信”，写在第―行正中位置。
第二部分，正文。
开头顶格写送达机关名称；接着写要证实的具体事实，说明材料来源等。
第三部分，结束语。
一般用“特此证明”。有的开头没写送达机关名称的，可用“此致XX单位”。
第四部分，落款。
证明制发机关、日期，加盖公章。总的说来，证明信的写作要实事求是，简明扼要，要有明确的结论，用词。
单位证明员工格式
兹有本公司员工，XXXX，身份证号码：XXXX，XX年XX月进去本公司，目前从事XXXX工作，特此证明。
XXXX公司（加盖公章）
XX年XX月XX日
业员工工作证明格式和收入证明格式
兹有我公司员工钟涛，身份证号码：XXXXXXXXXXXXXXXXXX，在我公司网络技术部任电子商务技术员，累计工作两年。年总收入约为人民币叁万元。
本证明仅用于证明我公司员工的工作及在我公司的工资收入，不作为我公司对该员工任何形式的担保文件。
特此证明。
XX股份有限公司
20xx年x月x日
