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验收报告
_____________于____年____月____日购买______________的____________仪器(或设备)，价值_________，合同号是__________。
该设备于____年____月____日到货。经供货方______来校安装调试。各项指标，均达到合同要求，运行至今，设备一切正常，性能良好，验收合格。特此说明。
订购单位(盖章)验收人：
年月日
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___等设备验收报告
设备经费来源：
合同金额：
供货商：
一.实物清单及技术指标
二.验收记录
安装调试完毕后，对设备进行测试和实验的详细验收记录如下：?设备A验收记录
1、操作步骤与方法
2、操作结果
?设备B验收记录
1、操作步骤与方法
2、操作结果
……
(每类设备需单独给出验收记录)
三.验收结论：
通过上述测试和实验证明，___等设备数量与合同一致，且性能良好，运行正常，各项技术指标达到标准，符合相关实验要求，验收合格。
四.验收人签字__学院：
__学院：
__学院：
供应商：
实验室及设备管理处：
监察处、审计处：计划财务处：
学科发展与建设处(211项目、985项目需此栏)
五.验收时间
年月日                
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设备开箱验收记录
Xxxxxx单位二○一一年十月
一、外观检验
1.对设备及外包装进行拍照记录，检查设备的外包装是否完好，有无破损、浸湿、受潮、变形等情况，对外包装箱的表面及封装状态进行检查;
2.检查设备和附件表面有无残损、锈蚀、碰伤等情况，重点检查转机叶轮有无损伤、主要构配件和主要工作面;
3.若发现包装有破损，设备和附件有损伤、锈蚀、使用过的迹象等问题，应作详细记录，并重点拍照留据，及时向供应商办理退换、索赔手续。
二、数量检验
1.数量检查时应以供货合同和装箱单为依据，检查主机、附件等设备规格、型号、配置及数量，并逐件清查核对;
2.认真检查随机资料是否齐全，如说明书、产品检验合格证书、保修单等;
3.要注意检查设备的序列号和出厂编号，必要时可以进行网上核对;4.认真作好开箱清点记录，写明地点、时间、参加人员、箱号、品名、应到和实到数量，如发现短缺、错发等问题，要及时作好记录并保留相关材料。
三、填写验收记录表
1.箱验收结束后，发现任何一项不符合合同文件的要求，须得到供货方代表的认可(签字、盖章)。
2.写设备开箱检验记录表、序列号和出厂编号、场照片作为设备验收文件的一部分。
设备开箱验收记录表
编号：
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设备名称实验室设备、教学仪器设备规格、型号使用单位***************************验收负责人
年月日
设备验收报告
设备名称规格型号供货商采购方式到货日期质量保证期价格政府采购2011年4年￥288000.00人民币贰拾捌万捌仟元整设备(或附件)清单序号1
投影机
实训教学设备批量
设备品牌数量购货方采购编号PZC2011-1749AgPZC2011-1749Ag-19727年月日一批
月日
安装日期
设备名称
型号规格
NP-M260XS+DB-85INS-Y01
数量1010
备注
2交互式书写白板
3推拉组合无尘黑板
4米×1.3米×0.1米推拉式AverVisionCP150
10
4实物展台
10101010810
5红外无线话筒
WX-LT310/CHWX-LP100/CH红外无线功率扬声器HP3005计算机1.2米*0.65米*1.0米多媒体讲桌国标线材及其他材料
6789
验收资料资料名称技术说明书出厂合格证份数11资料名称产产品实验报告单操作维护手册装箱单质量保证书份数1111备注
“三包”保修卡1安全产品认证其他1无
验收记录
1)设备外包装情况(外包装类型、表面标注、是否破损及其它情况)
2)开箱后设备本身情况(是否有生锈、破损及其它情况)
3)按合同和装箱单清点所有物品是否弃权一致?
4)质量、性能验收情况1安装测试的条件2指标参数验收情况验收项目说明书或合同规定指标实际测试指标备注
5)验收结果
负责人签章：设备参加验收人员使用签单位签章字年设备((设备生))签章年签章年签章年
年月日
