委托书怎么写法
委托书怎么写法 第1篇
xxxxxxxxxx单位：
我单位因业务需要，现委托xxxxxxxxxx作为我公司合法委托收款人，授权其代表我单位进行代收款工作。
代理人的一切行为均代表本公司，与本公司的行为具有同等法律效力。本公司将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。特此委托。
代理人名称：xxxxxxxxxx身份证号码：xxxxxxxxxx开户行：xxxxxxxxxx账号：xxxxxxxxxx
委托人：xxxxxxxxxx
日期：x年x月x日
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xxx社会保障局xx分局：
本人，身份证号码：，因事不能亲自至东莞市社会保障局局办理等事宜，今委托（身份证号码：）为本人的代理人，代理本人办理相关事宜，望贵局给予办理。
委托期限：自委托书签署之日起至委托事项办妥之日止。
委托人：（签名，并盖指模）
受托人：（签名，并盖指模）
20xx年x月x日
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患者姓名：
性别：
年龄：
病历号：
委托人(患者本人)：年龄
受托人：年龄联系电话：与患者关系：□配偶□子女□父母□其他近亲属
□同事□朋友□其他
本人于年月日因病住院。本人在住院期间，有关病情的告知以及在诊断治疗过程中需要签署的一切知情同意书，本人郑重委托由作为我的代理人，代为行使住院期间的知情同意权利，并履行相应的签手续，全权代表本人签，被委托人的签视同本人的签。
委托人签署同意书后所产生的后果，由患者本人承担。
患者签名：(手印)年月日
受托人签名：(手印)年月日
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我声明：我已认真阅读《____公告》规定。在考取聘用时将提供公告要求所有原件，若有违反，愿意接受考试的机构的相应处理。
我确认我因在外地不能按时现场审核，故委托____代我报名。我确认提供的个人信息是真实、准确的，并愿意承担上述信息错误所带来的'一切责任和后果。
委托人（考生）签字：________
____年____月____日
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____社会保险管理中心：
参保职工_____，身份证号：__________因故不能亲自前往办理社保相关（转移□继承□退付个账□）手续，委托____社保局：____社保局：，身份证号：__________届时代办，请贵中心将本人的个人账户实际结余资金划入厦门银联卡，卡号__________。
委托人（签名）：_____
被委托人（签名）：____
委托人电话：_____
被委托人电话：____
日期：
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xx公司：
我单位建设的xx标段市政道路工程现已完成了施工招标工作，即将开始施工，同时需确定监理单位进场开展监理工作。根据你公司在xx路、xx路等市政道路工程监理工作的业绩，经我办会议商定，将xx标段市政道路工程监理工作委托于你公司，请你公司接到此委托书后，签订工程监理合同，全面履行监理各项职责。
特此委托。
单位：xxx
20xx年11月25日
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_______________就业指导中心：
本人（姓名）__________（性别：__________，身份证号码：____________________，联系电话：__________）为__________年__________（学校）毕业生，现需要办理人事关系流动手续，并将全部档案材料转递到__________人才交流中心。由于本人事务繁忙无法亲自到贵中心办理档案转递手续，故委托（姓名）__________（性别：__________，身份证号码：____________________，系委托人的__________关系）代为办理相关事宜。
对于受托人在我授权范围内所签署的文件我均认可，委托期限为本人档案转移的所有手续办理完毕为止。望领导给予方便，不胜感激。
特此委托！
委托人签名：__________
__________年__________月__________日
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____社保局：
您好！
本人_____，性别，身份证号：_______________。目前在武汉工作，公司已在__________社保局给我参保，其个人社保账号为：__________。现需要把以前在贵处缴纳的社保金转移到__________社保局，因本人现在外地，不方便前去办理，特委托_____代为办理社保转移手续。
委托人：_____身份证号码_______________
（签字按手印)
被委托人:_____身份证号码_______________
(签字按手印)
___年___月___日
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____社会保险管理中心：
参保职工_____，身份证号：__________因故不能亲自前往办理社保相关（转移□继承□退付个账□）手续，委托____社保局：____社保局：，身份证号：__________届时代办，请贵中心将本人的个人账户实际结余资金划入厦门银联卡，卡.号__________。
委托人（签名）：_____被委托人（签名）：____（单位公章）
委托人电话：_____被委托人电话：____
日期：
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江南银行茶山支行：
本授权委托书声明：我单位特授权本单位（身份证号码：）全权办理银行（开户、销户、变更、网银开户、网银变更、网银密码重置）等事宜。代理人在办理事务过程中所签署的一切文件、协议和处理与之有关的一切事务，本人均予以承认，由此引起的一切经济纠纷由本人负责，代理人无转委托权，特此委托。
注：本授权书一直有效，被授权人签署的所有文件不因授权的撤销而失效。
被授权人签字确认：
授权单位公章：
法定代表人签字确认：
日期：20xx年x月x日
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xxxxxxxxx(单位或部门名称):
兹委托xxx(身份证号码:xxxxxxxxxxxxxxxxx)负责办理xxxxxxxxxx工作(事宜),请予以办理，(或请将xxxxxxxx(具体事务)如何处理)，由此产生的一切责任和后果由我(本人或单位)承担,与贵(单位或部门)无关.
特此申明!
授权有限期:20xx年xx月xx日20xx年xx月xx日
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____________社会保险管理处：
本人_________（身份证号码________________________）特委托同事_________（身份证号码________________________）前来办理个人灵活就业窗口社保暂停+欠费注销业务。望给予协助办理为感！
委托人：（签字按指印）
受委托人：（签字按指印）年月日
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委托人姓名：____________性别：____________出生日期：____________
身份证编号：____________电话：____________住址：____________
受托人：姓名：____________性别：____________出生日期：____________
身份证编号：____________电话：____________住址：____________
委托原因及事项：
因本人____________(阐述原因)，不能亲自到校办理____________(填写所要办理的事宜)的相关手续，特委托____________(受托人姓名)作为我的合法代理人全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
委托人有(或无)转委托权。
委托人：(签字或盖章)
受托人：(签字或盖章)
X年X月X日
