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设备经费来源：___________
合同金额：___________
供货商：___________
一.实物清单及技术指标
二.验收记录
安装调试完毕后，对设备进行测试和实验的详细验收记录如下：设备A验收记录
1、操作步骤与方法
2、操作结果
设备B验收记录
1、操作步骤与方法
2、操作结果
……
(每类设备需单独给出验收记录)
三.验收结论：
通过上述测试和实验证明，___等设备数量与合同一致，且性能良好，运行正常，各项技术指标达到标准，符合相关实验要求，验收合格。
四.验收人签字_______学院：
_______学院：___________
_______学院：___________
供应商：
实验室及设备管理处：监察处、审计处：计划财务处：学科发展与建设处(211项目、985项目需此栏)
五.验收时间
___________年___________月___________日
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设备名称______________________
规格、型号______________________
使用单位_______________________
验收负责人_______________________
___________年___________月___________日
验收报告：
_____________于____年____月____日购买______________的____________仪器(或设备)，价值_________，合同号是__________。
该设备于____年____月____日到货。经供货方______来校安装调试。各项指标，均达到合同要求，运行至今，设备一切正常，性能良好，验收合格。特此说明。
订购单位(盖章)___________验收人：___________
___________年___________月___________日
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项目名称：___________
合同编号：___________
验收报告
承制单位：___________使用单位：___________日期：___________
设备验收报告
用户单位：_____________
供货单位：___________
验收日期：___________
验收地点：___________
一、设备内容：___________
二、验收情况：
用户单位(签字)___________
盖章：___________
供货单位(签字)___________
盖章：___________
验收组成员：___________
验收组成员：___________
验收日期：___________年___________月___________日
验收日期：___________年___________月___________日(附整套设备组件清单)
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一、外观检验
1.对设备及外包装进行拍照记录，检查设备的外包装是否完好，有无破损、浸湿、受潮、变形等情况，对外包装箱的表面及封装状态进行检查;
2.检查设备和附件表面有无残损、锈蚀、碰伤等情况，重点检查转机叶轮有无损伤、主要构配件和主要工作面;
3.若发现包装有破损，设备和附件有损伤、锈蚀、使用过的迹象等问题，应作详细记录，并重点拍照留据，及时向供应商办理退换、索赔手续。
二、数量检验
1.数量检查时应以供货合同和装箱单为依据，检查主机、附件等设备规格、型号、配置及数量，并逐件清查核对;
2.认真检查随机资料是否齐全，如说明书、产品检验合格证书、保修单等;
3.要注意检查设备的序列号和出厂编号，必要时可以进行网上核对;
4.认真作好开箱清点记录，写明地点、时间、参加人员、箱号、品名、应到和实到数量，如发现短缺、错发等问题，要及时作好记录并保留相关材料。
三、填写验收记录表
1.箱验收结束后，发现任何一项不符合合同文件的要求，须得到供货方代表的认可(签字、盖章)。
2.写设备开箱检验记录表、序列号和出厂编号、场照片作为设备验收文件的一部分。
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用户单位：
供货单位：
交货日期：
交货地点：
一、设备内容：
二、验收情况：
用户单位盖章：
验收成员：
验收日期：
附:整套设备清单
附一：
设备清单表
仪器设备验收报告单
仪器设备验收报告
设备名称：
规格型号：
仪器编号：
验收人：
验收日期：
填表说明
1、凡单价在5万元以上（含5万元）的仪器设备或一次性批量购买的仪器设备验收时必须填写此报告。
2、仪器设备到货，由厂家送货员、购买人员、办公室负责人、仪器设备管理人员，依据及装箱单对仪器设备进行开箱验收，对内外包装、外观及实物进行验收清点，并做好验收记录。
3、安装调试完毕，由院技术人员和生产厂家的安装调试人员依据合同、技术协议及使用说明书的要求进行测试验收，必要时请有关专家或专业测试机构进行测试，并做好技术测试验收记录。
4、本验收报告是仪器设备档案的重要组成部分，列为长期保管范围。
5、此报告须打印或用钢笔、碳素笔填写，字迹工整、清晰，否则无效。
6、此报告在设备到货日期七日内验收填报，若有特殊情况，使用部门则应有文字报告说明原因，报办公室、检测中心。
附件1检测数据及图表(大型精密仪器)
附件2仪器设备外型照片（大型精密仪器）
　　
